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Konkurs na stanowisko administracyjne w Sekcji
Projektów Dydaktycznych

Rektor Politechniki Świętokrzyskiej zatrudni pracownika na stanowisko
administracyjne w Sekcji Projektów Dydaktycznych

I. Kandydat powinien spełniać następujące warunki:

Wymagania niezbędne:

1. Wykształcenie wyższe w zakresie nauk ekonomicznych lub administracji,
2. Wiedza w zakresie funkcjonowania Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej w

polityce regionalnej i krajowej, ze szczególnym uwzględnieniem Europejskiego
Funduszu Społecznego,

3. Znajomość obsługi komputera w zakresie pakietu MS Office,

II. Wymagania dodatkowe:

1. Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku
2. Umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawa i redagowania pism

urzędowych,
3. Komunikatywność, odpowiedzialność i rzetelność,
4. Umiejętność pracy w zespole,
5. Wysoka kultura osobista.

III. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

1. Bieżąca obsługa administracyjna projektu EFS+,
2. Prowadzenie dokumentacji projektowej,
3. Sprawozdawczość z postępów realizacji projektu.

Osoby zainteresowane proszone są o przesłanie swojego CV oraz listu motywacyjnego
na adres mail: mgraba@tu.kielce.pl do dnia 20.09.2023 r.

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli:
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„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych r. (Dz.U. 2019 poz.
1781)”.

Po ocenie formalnej wybrane osoby zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną.

Uprzejmie informujemy że konkurs może zostać zamknięty bez wyłonienia kandydata.
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
Dodatkowe informacje można uzyskać poprzez kontakt e-mail.

Planowany termin zatrudnienia: wrzesień 2023 r.
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