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Politechnika Swietokrzyska ogtasza nabdr na
stanowisko specjalisty w Dziale Zamowien i
Aparatury

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze;

Umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie pakietem MS Office;

Dobra organizacja i dbatos¢ o jakos¢ wykonywanej pracy;

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, przewidywania i rozwigzywania problemoéw;
Samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnosé oraz umiejetnosé pracy w zespole;
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Zadania:

Wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z przygotowywaniem,
przeprowadzaniem i dokumentowaniem postepowan o udzielanie zamdéwienia
publicznego stosownie do przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni;

Scista wspétpraca z pracownikami jednostek organizacyjnych oraz zespotem
radcéw prawnych

w zakresie przygotowania dokumentacji postepowania;

Sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z zamoéwieniami publicznymi;

Udziat w komisjach przetargowych;

Nadzoér nad przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z udzielanymi
zamoéwieniami.

Mile widziane:

Doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu postepowah na podstawie ustawy
Pzp;

Znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach
publicznych, Kodeksu cywilnego;
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e Umiejetnos¢ obstugi Platformy e-Zamoéwienia.
Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w najwiekszej technicznej Uczelni w regionie
e Umowe o prace

Procedura wyboru:

Osoby zainteresowane proszone sg o0 przestanie swojego CV ze zdjeciem oraz listu
motywacyjnego na adres mail: ksokolowski@tu.kielce.pl do dnia 14.01.2022 r.

Po ocenie formalnej wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.
Uprzejmie informujemy, ze konkurs moze zosta¢ zamkniety bez wytonienia kandydata.
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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