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Zadania Dziatu Zaméwien i Aparatury:

e sporzadzanie zbiorczego planu zamdéwien publicznych,

e udziat w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem postepowania na dostawe
aparatury naukowo-badawczej, maszyn i urzadzeh do celéw badan naukowych i
dziatalnosci dydaktycznej, sprzetu komputerowego oraz oprogramowania,

e przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwieh
publicznych w ramach ustawy PZP,

e nadzér formalny nad przebiegiem postepowania o udzielanie zaméwien
publicznych w Uczelni oraz instruktaz i doradztwo w zakresie stosowania
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

e nadzér nad prawidtowq realizacjg dostaw aparatury naukowo-badawczej, maszyn
i urzadzen do celéw badan naukowych i dziatalnosci dydaktycznej, sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania,

e uczestnictwo w odbiorze technicznym realizowanych dostaw,

e prowadzenie spraw zwigzanych z reklamacja i naprawami gwarancyjnymi
zrealizowanych dostaw,

e opracowanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych zwigzanych z udzielaniem

zamodwien,

e prowadzenie centralnego rejestru zamdéwienh publicznych, centralnego rejestru
umow zawieranych w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz zbiorczego
rejestru zamoéwien publicznych nie objetych ustawa,

e wprowadzanie do ewidencji rzeczowych sktadnikow majatku trwatego oraz
wartosci niematerialnych i prawnych i tworzenie zwigzanej z tym dokumentacji,
generowanie list aparatury i sprzetu bedgcego na wyposazeniu Uczelni,

e udziat w procesie zagospodarowania i likwidacji zbednej aparatury, maszyn
i urzgdzen oraz sprzetu komputerowego,
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