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Ogłoszenie

Numer

2023-691-181410

Id

181410

Powstaje w kontekście projektu

POWR.03.05.00-00-Z224/18 - „Nowa jakość kształcenia – podniesienie kompetencji studentów i 
pracowników Politechniki Świętokrzyskiej”

Tytuł

Usługa zorganizowania i przeprowadzenia kursów połączonych 
z warsztatami z zakresu obsługi systemu Elektronicznego 
Obiegu Dokumentów, zbudowanego w ramach projektu „Nowa 
jakość kształcenia – podniesienie kompetencji studentów 
i pracowników Politechniki Świętokrzyskiej” na potrzeby 
Politechniki Świętokrzyskiej

Warunki zmiany umowy

Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem 
nieważności takiej zmiany

Załączniki

Dodane do ogłoszenia w obowiązującej wersji z dn. 2023-11-28
1. Zapytanie Ofertowe
2. Załącznik nr 6
3. Załącznik nr 2 do wzoru umowy
4. Załącznik nr 1 do wzoru umowy
5. Załącznik nr 2
6. Klauzula informacyjna
7. Załącznik nr 1

Czy dopuszczalna oferta częściowa?

TAK
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Data opublikowania ogłoszenia

2023-11-28

Data ostatniej zmiany

2023-11-28

Termin składania ofert

2023-12-06

Planowany termin podpisania umowy

2023-12

Dane adresowe ogłoszeniodawcy

Politechnika Świętokrzyska
al. Tysiąclecia Państwa Polskiego  7
25-314 Kielce
NIP: 6570009774

Osoby do kontaktu

dr inż. Marcin  Graba
tel.: 41 34 24 748
e-mail: mgraba@tu.kielce.pl

Części zamówienia

Część: 1

Tytuł części 1

Szkolenie dla użytkowników systemu ChiliWorkflow

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE

Przedmioty zamówienia do części 1

Typ

Usługa

Podkategoria

Usługi szkoleniowe
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Opis

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie kursów dla pracowników Politechniki 
Świętokrzyskiej w zakresie praktycznej obsługi systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów, 
zbudowanego w ramach projektu „Nowa jakość kształcenia – podniesienie kompetencji studentów 
i pracowników Politechniki Świętokrzyskiej” na potrzeby Politechniki Świętokrzyskiej.
Zapytanie obejmuje dwie części:

Część I. Szkolenie dla użytkowników systemu ChiliWorkflow:
Zakres szkolenia: 
Obsługa modułów Kancelaria, Kontrahenci, Struktura organizacyjna, Baza pracowników:
1.�Rejestracja pism przychodzących, wychodzących i wewnętrznych wraz z obsługą rejestrów pism. 
2.�Rejestracja spraw w jednostkach w oparciu o JRWA, ewidencja spraw w teczkach, znakowanie 
pism i spraw. 
3.�Dekretacja pism do pracowników i jednostek organizacyjnych wraz z określaniem jej parametrów, 
w tym: charakteru, priorytetu dekretacji, terminów realizacji. 
4.�Opiniowanie i akceptacja pism. 
5.�Określanie zespołów wykonawczych dla pism i spraw. 
6.�Obsługa korespondencji przychodzącej i wychodzącej, w tym: 
a.�korespondencja do wysłania, 
b.�książka nadawcza, 
c.�książka odbiorcza, 
d.�listy korespondencji. 
7.�Obsługa poczekalni kancelaryjnej. 
8.�Konfiguracja modułu Kancelaria w zakresie: 
a.�zarządzenia kategoriami pism. 
b.�zarządzania słownikami celów dekretacji, statusów pism, spraw. 
c.�Zarządzania konfiguracją jednostek kancelaryjnych 
d.�zarządzenia uprawnieniami użytkowników w ramach modułu.
9.�Obsługa ewidencji struktury jednostek organizacyjnych, danych pracowników oraz JRWA. 
10.�Obsługa ewidencji podmiotów zewnętrznych, z którymi wymieniana jest korespondencja 
(kontrahenci).

Forma realizacji (pojedyncza sesja szkoleniowa):
Szkolenie w siedzibie Zamawiającego, w przygotowanej przez Zamawiającego sali, z dostępem do 
Internetu i możliwością prezentacji (rzutnik lub duży monitor). Czas trwania pojedynczej sesji 4h dla 
jednej grupy.
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Zamawiający zamierza na szkolenie skierować co najmniej pięć 15 osobowych grup. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości grup jednak maksymalnie do 12 grup.

Kody CPV

80500000-9 Usługi szkoleniowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj

Polska

Województwo

świętokrzyskie

Powiat

Kielce

Gmina

Kielce

Miejscowość

Kielce

Harmonogram

Etap 1

Początek realizacji

2023-12-06

Koniec realizacji

2023-12-28

Czy występuje płatność częściowa

NIE

Warunki, jakie musi spełniać oferent

Typ

Wiedza i doświadczenie

Opis
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Wykonawca będący jednocześnie osobą realizująca zamówienie lub osoby wykonujące zamówienie 
w imieniu Wykonawcy muszą posiadać wyższe wykształcenie oraz udokumentowane, co najmniej 
dwuletnie, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń merytorycznie związanych z przedmiotem 
zamówienia.

Typ

Dodatkowe warunki udziału

Opis

W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a)�uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b)�posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c)�pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d)�pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postępowania, a jego oferta zostanie 
odrzucona.

Kryteria oceny do części 1

Czy kryterium cenowe?

NIE

Opis

Cena - 100%
Podstawą oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmująca wszystkie koszty
przeprowadzenia szkolenia. Ocenie podlega wysokość ceny za wykonanie zamówienia, zaoferowana przez 
Oferenta
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Część: 2

Tytuł części 2

Szkol. dla Admin. z zakresu DevOps dla sys. ChilliWorfklow

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE

Przedmioty zamówienia do części 2

Typ

Usługa

Podkategoria

Usługi szkoleniowe

Opis

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie kursów dla pracowników Politechniki 
Świętokrzyskiej w zakresie praktycznej obsługi systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów, 
zbudowanego w ramach projektu „Nowa jakość kształcenia – podniesienie kompetencji studentów 
i pracowników Politechniki Świętokrzyskiej” na potrzeby Politechniki Świętokrzyskiej.

Zapytanie obejmuje dwie części:
Cześć II. Szkolenie dla Administratorów z zakresu DevOps dla systemu ChiliWorkflow:
Zakres szkolenia: 
1.�Przygotowanie środowisk szkoleniowych do ćwiczeń instalacji systemu ChiliWorkflow. 
2.�Przygotowanie materiałów szkoleniowych. 
3.�Instalacja i konfiguracja systemu ChiliWorkflow w środowiskach szkoleniowych.

Forma realizacji:
Szkolenie w formie zdalnej, przy użyciu wideo-komunikatora, umożliwiającego współdzielenie ekranu 
oraz nagrywanie sesji szkoleniowej (np. MS Teams). Czas trwania: dwie sesje 8h / każda (łącznie 
16h).

Kody CPV
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80500000-9 Usługi szkoleniowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj

Polska

Województwo

świętokrzyskie

Powiat

Kielce

Gmina

Kielce

Miejscowość

Kielce

Kryteria oceny do części 2

Czy kryterium cenowe?

NIE

Opis

Cena - 100%
Podstawą oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmująca wszystkie koszty
przeprowadzenia szkolenia. Ocenie podlega wysokość ceny za wykonanie zamówienia, zaoferowana przez
Oferenta.

Podsumowanie

Oś czasu związana z ogłoszeniem i ofertowaniem

-> 2023-11-28 - data opublikowania
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-> 2023-12-06 - termin składania ofert

-> 2023-12 - planowany termin podpisania umowy

Oś czasu realizacji przedmiotów zamówienia

-> 2023-12-06 - Etap1 (początek): Usługa / Usługi szkoleniowe / Przedmiotem zapytania ofertowego jest 
przeprowadzenie kursów dla pracowników Politechniki Świętokrzy...

-> 2023-12-28 - Etap1 (koniec): Usługa / Usługi szkoleniowe / Przedmiotem zapytania ofertowego jest 
przeprowadzenie kursów dla pracowników Politechniki Świętokrzy... 


