Politechnika Swietokrzyska Kielce dn. 21.03.2023r.
al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7
25 - 314 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca si¢ z uprzejma prosba o nadestanie ofert na ustuge: Przeprowadzanie
szkolenia PRINCE2 Foundation na terenie PSk wraz z materiatami szkoleniowymi i voucherami na
egzamin. dla dwoch grup po 15 oséb kazda.

|. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Paistwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Politechnika Swigtokrzyska zamierza zleci¢ przeprowadzenie, dla grupy swoich pracownikow szkolenia z zakresu

PRINCE2 na poziomie Foundation. Szkolenie ma odby¢ sie stacjonamie na terenie Uczelni.

Zamowienie obejmuje: ,

1) szkolenie z zakresu: PRINCE2 na poziomie Foundation (przygotowanie do certyfikacji PRINCE2 Foundation
i inne dziatania, zgodnie z praktyka Wykonawcy). Celem jest pozyskanie kompetencji i uzyskanie certyfikatow
przez grupe pracownikow PSk;

2) koszt uwzgledni¢ powinien: cene szkolenia, ceng egzaminéw (vouchery dla kazdego z uczestnikow), cene
materiatow;

3) koszt nie powinien uwzglednic: sali, cateringu itp.;

4) zamowienie dotyczy szkolenia dwoch grup po 15 osob kazda;

5) Wykonawca peza voucherem na egzamin, wystawi imienny certyfikat o odbyciu szkolenia kazdemu
z uczestnikow szkolenia

6) Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe w formie papierowe;j;

7) w przypadku pozytywnego wyniku na egzaminie, uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat w wersji pdf.

8) czas trwania szkolenia ustala Wykonawca, tak by szkolenie przygotowato uczestnikow do egzaminu;

9) jezeli egzamin wymaga zapewnienia innych, niz materiaty szkoleniowe materiatow, zapewnia je Wykonawca;
10) Wykonawca w ofercie powinien przewidzie¢ podejscie poprawkowe do egzaminu dla 5 0sdb.

(przedmiot zamowienia)

Iil. NAZWA 1. KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

79632000-3 - Szkolenie pracownikow
IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Uwzglednienia w kosztach ustugi: facznych kosztéw zatrudnienia trenera i kosztéw opracowania
programu oraz materiatow szkoleniowych, kosztow wystawienia certyfikatu lub za$wiadczenia
uczestnictwa w szkoleniu dla uczestnika w formie papierowej oraz ich przestania na adres
Zamawiajacego;

2. Wyposazenia uczestnika szkolenia w materialy szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia (forma
papierowa);

3. Wczesniejszego uzgodnienia (w dni robocze: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8:00+17:00)
z Zamawiajgcym terminu szkolenia;

4. Zapewnienia dyspozycyjnosci trenera w godzinach prowadzenia szkolenia;

5. Prowadzenia szkolenia w formie zgodnej z programem.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca bedacy jednoczesnie osoba realizujaca zamowienie lub osoby wykonujace zaméwienie w
imieniu Wykonawcy muszg posiada¢ wyzsze wyksztaicenie oraz udokumentowane doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia;

2. Zamawiajacy na potwierdzenie warunku o ktérym mowa w ppkt. 1, wymaga od Wykonawcy zlozenia
o$wiadczenia w powyzszym zakresie;

3. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiagzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do dnia 21.04.2023

.

VIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory zozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o przediuzenie terminu
zwigzania ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 30 dni.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty zrealizowania zamowienia. .

3. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty bledow i skreslenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionego kryterium:

Cena oferty (C) Wartos$¢ kryterium (waga) 100%

Podstawa oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujgca wszystkie koszty. Ocenie
podlega wysokosc¢ ceny za wykonanie zamoéwienia, zaoferowana przez Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia



tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci z oferty badanej
z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:
C - - % o
i enana;mmzej oferty gt
Cena badanej oferty

gdzie: € - wartos¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca podaje w ofercie cene brutto za wykonanie catosci zaméwienia.

2. Cena ma obejmowa¢ wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

3. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
2022.931), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT.

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

5. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

6. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

Uwaga:

W przypadku zmiany w zakresie zwolnienia z podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest zastosowac
odpowiednig stawke podatku obowigzujaca na dzien sktadania ofert. Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy
do obowigzkow Wykonawcy. Stawka podatku musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towarow

i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajgcy nie uzna za oczywista omytke i nie bedzie poprawiat btednie
ustalonego podatku VAT. Oferta zawierajaca zig stawke podatku VAT zostanie odrzucona.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za“posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mskrzypczak@tu.kielce.pl

(podac adres/adres-email)
do dnia 29.03.2023r
(termin nie moze by¢ krétszy niz 7 dni)

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:
1. Jej tresc jest niezgodna z warunkami zamoéwienia, w szczegolnosci jezeli:
a) Wykonawca nie zlozy wraz z ofertq o$wiadczenia potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie oraz
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia;
b) z zalgczonego do oferty oSwiadczenia lub innego dokumentu wynikalo bedzie, ze Wykonawca o ktorym
mowa w pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujace zamowienie w jego imieniu nie posiadajg doswiadczenia z
zakresu przedmiotu zamoéwienia. s
2. Zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.
3. Zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
4. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.
5. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, w tym btedna stawke podatku VAT.
6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych lub innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty.
7. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do razaco niskiej ceny.



8. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do treci ztozonych
dokumentéw.

9. Oferta zostanie ztozona po wyznaczonym terminie skfadania ofert.

10. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

11. Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg;

12. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIll. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczy:

1.

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3;

Wykonawce, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach

_okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka

jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3. -

-

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktorych mowa powyze;.

XIV.INFORMACJE DOTYCZACE'UNIEWAZ'NIENIA POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie ziozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwugkszyc
te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktorzy ziozyt najkorzystniejsza oferte za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

. INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki o czym zawiadomi
Wykonawce.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, zas Wykonawca
zobowigzany jest udzielic odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajacy przez razaco niskg cene, rozumie warto$¢ catkowitg oferty nizszg o 30% od



sredniej arytmetycznej ustalonej wartosci zamowienia przez Zamawiajacego przed wszczeciem
postepowania.

3. Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ziozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.

4. Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcéw potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postepowania
korespondencii.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy skutkowaé
bedzie odstapieniem przez Zamawiajacego od zawarcia umowy na realizacjq przedmiotu zamdwienia winy
Wykonawcy.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana za
pomocag Srodkow komunikacii elektroniczne;.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez zamieszczenie stosownej informacji na
stronie internetowej BIP Zamawiajacego.

; .'l L
ds. Badafi | w acy z Podmiotami Zewn

/4
dr hab. inz. Marek Iwariski

1 JCA WN-Y
sty »namm-ak

‘m/gr Maciej Skrzypczak NL-K-844



OFERTA WYKONAWCY
Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:
Nr telefonu:
E-mail:
skierowana do: POLITECHNIKI SWIETOKRZYSKIEJ

al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7, 25-314 Kielce

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dotyczacego Przeprowadzania szkolenia PRINCE2 Foundation na
terenie PSk wraz z materiatami szkoleniowymi i voucherami na egzamin. dla dwoch grup po 15 oséb
kazda.

B. Podatek od towarow i USIUG ... ssssssssessessessns PLN

(STOWNIQ ZIOLYCN.......oepneiererasenssasssarapssmesssersessssssssssesssssssssssssssessbssessssessssessssssssssssens )

C. Kwota Brutto [AB) . .. ..ccsscinsissssoiissossianscsssssmninsspassmsnnnns PLN

(Stownie ZIOLYCh ... )

Oswiadczam, ze:

- nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w pkt XIII zapytania ofertowego;

© - posiadam wyzsze wyksztalcenie oraz udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen merytorycznie
zwigzanych z przedmiotem zaméwienia oraz nie pozostaje w stosunku zatrudnienia z Zamawiajacym;

- 0soby realizujgce przedmiot zamowienia w imieniu Wykonawcy posiadajg wyzsze wyksztalcenie oraz
udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zaméwienia
oraz nie pozostajg w stosunku zatrudnienia z Zamawiajacym.

(czytelny podpis osoby skiadajacej oferte)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuije, Ze:

1)
2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Swietokrzyska, al. Tysigclecia Paristwa
Polskiego 7, 25-314 Kielce

inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Swigtokrzyskiej jest Pan Grzegorz Radzimirski,
kontakt: iod@tu.kielce.pl, 41 34 24 367

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonego w oparciu o ustawe Prawo
Zambwien Publicznych.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 1 ust 1 i art.2 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do
Informaciji publicznej

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z zapisow ustawy Pzp
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest,
zwigzane z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani

zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

" Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Umowanr......

Zawartawdniu ............ w Kielcach pomiedzy:
Politechnika Swigtokrzyska, al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego nr 7, 25-314 Kielce, NIP- 657-000-97-74
reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg’ z drugiej strony
o tresci nastepujacej:

§1
Na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego poprzez skierowanie
zapytania ofertowego na ustuge pn. Przeprowadzanie szkolenia PRINCE2 Foundation na terenie PSk wraz z
materiatami szkoleniowymi i voucherami na egzamin. dla dwoch grup po 15 oséb kazda. Zamawiajacy
Zleca powyzszg ustuge dla Politechniki Swietokrzyskiej.

§2
Przedmiot umowy, o ktorej mowa w § 1 okresla opis przedmiotu zaméwienia zamieszczony w zapytaniu
ofertowym.

§3
1. Wykonawca Wykonujqcy przedmiot umowy jest zobligowany do wspolpracy z pracownikami Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

§4
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia w terminie do 21.04.2023 r.
§5
Do kontaktow w realizacji zaméwienia ustanawia sie ze strony:
VYKORBNCY: wsivissansuswisssonssininim dusmssimssssassninsessbinatinmmaten
ZaMaWIBIAEBY0; cictvusvarsiswwiiss br almssiaaissnns ciliesnitsaid LHI00S
§6
1. Wynagrodzenie, za realizacje przedmiotu umowy wynosi:
QEODM kwbth baattd ©.ica.cundadidnah e inai slosnaisno stuanisnaizhca,
(STOWNIE ZIOTYCN: ...t )

2. Przedmiotowe wynagrodzenie jest ceng za wykonanie calego zamoéwienia, obejmujgcego wszystkie

niezbedne koszty zwigzane z realizacjq zamowienia i nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.
§7

1. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za przedmiot umowy dokonane zostanie fakturg wystawiona/m po
realizacji kazdego szkolenia w terminie 14 dni od dnia zlozenia na wskazany przez Wykonawce numer
rachunku bankowego, wraz z potwierdzeniem uczestnictwa w szkoleniu, po spefnieniu wymogu, o ktorym
mowa w ust. 2.

2. Faktura podlega zatwierdzeniu przez ............................

3. Dniem dokonania zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.



§8
Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot umowy terminowo i z nalezytq starannoscia, a takze chroni¢
interesy Zamawiajacego w zakresie powierzonych czynnosci.
§9
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:
a) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 1000 zt za kazdy stwierdzony przypadek,
b) za zwloke w realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwioki, dotyczy termindw
posrednich wyznaczonych na realizacje przedmiotu umowy,
c) za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy przedmiotu umowy w wysokosci 10%
wartosci brutto zaméwienia.
Zamawiajacy przez nienalezyte wykonanie umowy rozumie nie wypeinienie przez Wykonawce warunkow
okreslonych pkt. IV zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umownag z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.
3. taczna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 30% wartosci umowy brutto.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupeniajacego, przenoszacego wysoko$¢ kar
umownych do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.
§10
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgodq obu stron wyrazong na pi$mie pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.
§11
W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy wiasciwym do jego rozpoznania jest sa‘dv
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego.
§13
Umowe niniejsza sporzadza sie w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron umowy.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowia;

a) Zapytanie ofertowe z dnia: ..................
b) Oferta Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

RADCAWY
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Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatlem w celu
ubiegania sig o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.”

(data i czytelny podpis)

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Tw przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Oswiadczenie Wykonawcy bedacego osobg fizyczna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem/nie jestem” zatrudniony/a na podstawie stosunku pracy
i z tego tytutu osiagam/nie osiggam’ co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

(data i czytelny podpis)

: Niepotrzebne skresli¢
Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego



Oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza

O$wiadczam, iz prowadze dziatalnos$¢ gospodarcza i w ramach jej prowadzenia zatrudniam/nie
zatrudniam® pracownikow, zawieram/nie zawieram" umow ze zleceniobiorcami

(data i czytelny podpis)

: Niepotrzebne skresli¢
Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego



Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartaw dniu ...........ccoeerenennen. r. w Kielcach pomiedzy:

Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego nr 7, 25-314 Kielce, NIP- 657-000-97-74
reprezentowana przez:

.............................................................................................. zwanym dalej "Administratorem",

reprezentOWang PrZ€Z:............ceeevvvvvvvrreeeeeseeiiiiiinnnnenny zwanym dalej "Podmiot przetwarzajacy",
zwanymi dalej tacznie "Stronami", a kazdy z osobna "Strong".

Preambuta

A. Niniejsza Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych (dalej "Umowa Powierzenia") zawarta jest
W zwigzku z Umowg 0 SWIadCzenie USHUG .............coiviiiiiiiiiiiiiiicii e zawartg
W AN, (dalej "Umowa").

B.W celu wykonania Umowy niezbedne jest przetwarzanie danych osobowych podmiotéw danych,
o ktorych mowa w niniejszej Umowie Powierzenia, przez Podmiot przetwarzajacy w imieniu i na rzecz
Administratora. W zwigzku z tym konieczne jest zawarcie niniejszej Umowy Powierzenia. N

§1
Przedmiot Umowy Powierzenia oraz czas trwania, zakres, cel i charakter przetwarzania danych
osobowych

1. Administrator o$wiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych wskazanych w ust. 6 ponizej.

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu na podstawie art. 28 ust. 3 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - do przetwarzania dane osobowe
wskazane w ust. 6 ponizej, w celu wykonania Umowy. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe
wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie Powierzenia.

3. Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do wykonywania nastepujacych operacji na powierzonych mu
przez Administratora danych osobowych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
przegladanie, wykorzystywanie, usuwanie lub niszczenie.

4. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe w sposob ciagly przez okres
trwania Umowy. Rozwigzanie Umowy skutkuje rozwigzaniem Umowy Powierzenia.

5. Dane osobowe bedg przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzane w formie elektronicznej w systemach
informatycznych oraz w formie papierowej.

6. Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania danych osobowych obejmuje
ponizsze rodzaje danych, w odniesieniu do nastepujacych kategorii podmiotéw danych:

Pracownikow Administratora: imie i nazwisko oraz adres e-mail.

§2



Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi okreslone w RODO i chronito
prawa 0sob, ktorych dane dotycza. Oznacza to m.in., iz podejmuje on wszelkie $rodki wymagane na mocy art. 32
RODO i w stosownym przypadku, uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci podmiotow danych, zapewni:

a. pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,

b. zdolno$¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemoéw i ustug
przetwarzania,

c. zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego,

d. regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie
zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami Administratora, przy czym za takie udokumentowane
polecenia uwaza si¢ polecenia przekazywane drogg elektroniczng lub na pismie.

3. Jezeli Podmiot przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnoéci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwosci (w sposob
udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko
Administratorowi z tego tytutu.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do powierzonych danych wytacznie do
0s06b, ktorych dostep do danych jest niezbedny dla realizacji Umowy, i posiadajacych odpowiednie upowaznienie,
ponad to zobowigzuje sie on zapewnic, aby osoby te zobowigzaly sie do zachowania w tajemnicy danych oraz.
sposobow ich zabgzpieczenia zaréwno w trakcie, jak i po rozwigzaniu Umowy Powierzenia.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych
oraz sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy Powierzenia.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do pomocy Administratorowi przy wykonywaniu przez
Administratora obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

7.W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ pomaga¢ Administratorowi, poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne oraz na podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osob, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw
okreslonych w rozdziale Ill RODO. W przypadku bezposredniego otrzymania zadania osoby, ktérej dane dotycza,
zobowigzuje si¢ on do natychmiastowego poinformowania o tym Administratora i niezwlocznego przekazania mu
tych zadan oraz powstrzymania sie od jakiejkolwiek formy odpowiedzi na takie zadanie, chyba ze bedzie dziata¢
zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Administratora.

- 8. Podmiot przetwarzajacy zawiadamia Administratora o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych
osobowych w ciggu 24 godzin od pierwszego zgtoszenia umozliwiajgc mu uczestnictwo w czynno$ciach
wyjasniajgcych oraz informuje go o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegolnosci o stwierdzeniu
naruszenia. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia powinno by¢ przestane wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacq naruszenia, aby umozliwic Administratorowi spetnienie obowiazku powiadomienia
organu nadzoru, o ktorym mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

9. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie powiadamia¢ Administratora niezwtocznie takze o:

a. wszczeciu kontroli przez organ nadzorczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych w zwigzku

z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich decyzjach lub postanowieniach

administracyjnych wydanych wobec niego w zwigzku z powyzszym;



b. wszczetych lub toczacych sie postepowaniach administracyjnych, sadowych Ilub przygotowawczych
zwigzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich decyzjach,
postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec niego w zwigzku z powyzszym;

c. wszelkich incydentach dotyczacych powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy, w tym uzyskania przypadkowego lub nieupowaznionego dostepu do powierzonych danych
osobowych, przypadkach zmiany, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych mu danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
powierzonych danych, w tym rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ile taki obowigzek
wynika z RODO. Podmiot przetwarzajacy udostepnia na zadanie Administratora prowadzony rejestr.

11. Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do dokonania dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

§3

Uprawnienia kontrolne administratora

1. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
zgodnosci dziatania Administratora z przepisami RODO oraz umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu
przez Administratora audytorowi przeprowadzanie audytow lub inspekcji.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Administratora dotyczacych
zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub upowaznionego przez
niego audytora.

. §4

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkow, ktore RODO nakfada bezposrednio na podmiot przetwarzajacy, lub gdy dziatat
poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom, a takze za szkody
spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

§5

Obowiazki po wygasnieciu Umowy Powierzenia

1.Po wygasnigciu Umowy Powierzenia lub jej rozwigzaniu z jakiejkolwiek przyczyny Podmiot
przetwarzajacy zwréci, zniszczy lub trwale usunie, zgodnie z decyzjq Administratora przekazana na pismie lub e-
mailowo, wszystkie kopie danych osobowych uczestnikow znajdujgcych sig w jego posiadaniu. Usuniecie danych
powinno zosta¢ potwierdzone stosownym protokotem.

2. Postanowienia niniejszej Umowy powierzenia pozostang w mocy po uptywie okresu jej obowigzywania do
czasu, az Podmiot przetwarzajacy dokona zwrotu lub zniszczenia wszystkich danych osobowych zgodnie
zust. 1.

§6

Postanowienia koricowe

1. Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy Powierzenia bez wypowiedzenia, jezeli zaistnieje
chociazby jedna z ponizszych przestanek:



a. Podmiot przetwarzajacy nie wypetnia obowigzkow wskazanych w'RODO lub innych powszechnie
obowigzujacych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.

b.  Podmiot przetwarzajacy nie wypetnia obowiazkéow wskazanych w Umowie Powierzenia.

¢. Administratorowi nie zostanie zapewniona mozliwo$¢ skorzystania z prawa kontroli.

Zaistnienie podstaw do rozwigzania Umowy Powierzenia bez wypowiedzenia stanowi podstawe do

rozwigzania Umowy gtéwnej bez wypowiedzenia.

Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwiazania Umowy Powierzenia w trybie natychmiastowym, w

przypadku naruszenia postanowiert Umowy Powierzenia przez drugg Strone.

Niniejsza Umowa Powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporow powstatych w zwigzku z realizacja Umowy Powierzenia jest sad

wiasciwy dla siedziby Administratora.

Umowa Powierzenia zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

Administrator . Podmiot przetwarzajacy
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