Politechnika Swietokrzyska

Zatacznik nr 9 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Politechnice Swietokrzyskiej
wprowadzonego Zarzadzeniem Rektora Nr 128/20
w brzmieniu ustalonym Zarzadzeniem Nr 18/21

Politechnika Swietokrzyska Kielce dn. 26.10.2022 .
al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7
25 - 314 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sig z prosba o nadestanie oferty na opracowanie graficzne, wydruk i dystrybucie oferty dla
przedsiebiorcow w formie folderu, przygotowanego na podstawie materiatbw merytorycznych dostarczonych przez
Zamawiajacego w ramach dziatania realizowanego z projektu pn. ,CENWIS DESIGN SPRINT- innowacyjna ustuga
technologiczno-gospodarcza Politechniki Swietokrzyskiej” w ramach programu Ministra Edukacji i Nauki pn. ,Spoteczna
Odpowiedzialnosé Nauki®, na podstawie umowy nr NdS/529020/2021 z dnia 10.02.2022 r. pt. ,Nauka dla spoleczenstwa’,

zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych w Politechnice Swietokrzyskiej.

I NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa Zamawiajacego: Politechnika Swietokrzyska

2. Adres Zamawiajacego: al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce

3. Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku, w godzinach 7:30 do 15:30

4. Numer telefonu Zamawiajacego:41 34 24 397

5. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego do korespondencji w ramach postepowania: aosman@tu kielce.pl
Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuije:

a. Przygotowanie projektu oktadki i graficzne opracowanie folderu, w tym:
- opracowania leyoutu spéjnego dla catego folderu,
- przygotowanie projektu sktadu,

- obrobke graficzng i cyfrowa ilustracji, grafow, map mysli, schematow, tabel.

b.  Wydruk folderu w nakfadzie 200 egzemplarzy wg ponizszej specyfikacii :
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- papier: kredowy dwustronny silk, gramatura 130g/m2 na Srodkowe strony i kredowy dwustronny mat 250 g/m2 na oktadke,
- format: ISO 216 A5(148x210 mm),
- wykonczenie oktadki: folia pofyskowa na zewnetrznej stronie okfadki,

Politechnika Swietokrzyska

- objetos¢ maksymalnie 40 stron + 2 strony oktadki,
- technika druku: offset 4+4 kolory — catos¢,

- Oprawa zszywana - zszywanie zeszytowe (dwie zszywki).

c. Dystrybucje folderu do 200 przedsigbiorstw z wojewddztwa Swietokrzyskiego, ktérych dane adresowe zostang przekazane
przez Zamawiajgcego:

- na potwierdzenie dystrybuciji oferty do wskazanych przedsiebiorcow Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu potwierdzenie
wysytki od operatora pocztowego Poczty Polskiej, badz innego dostawcy przesylek, aw przypadku dostarczenia osobistego

- potwierdzenie odbioru przesyiki (podpis osoby uprawnionej)

IIl. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

79822500-7 Ustugi projektow graficznych
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

Przekazanie Zamawiajacemu opracowanych materiafow do akceptacji w formie elektronicznej. Od dnia ich otrzymania
Zamawiajacy ma 2 dni robocze na akceptacje. Zamawiajacy zastrzega, iz ostateczny wyglad przygotowanej publikacji powinien
zostac przedstawiony Zamawiajacemu do akceptacji najp6zniej 4 dni przed zleceniem druku.
Prowadzenie z Zamawiajacym biezacych uzgodnien w zakresie realizacji przedmiotu umowy .
Dostarczenie opracowanych materiatow Zamawiajacemu w wersji edytowalnej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

e-mail: aosman@tu.kielce.pl.

Przeniesienie na Zamawiajacego catosci autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w wyniku wykonania umowy
zgodnie z przeznaczeniem tych utworow dla potrzeb Projektu na ponizszych odrebnych polach dozwolonej eksploatacii:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy utworu, w tym technikg
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono - wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub

najem oryginatu albo egzemplarzy;
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3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
4. Wszystkie naniesione poprawki lub korekty bledow i skreslenia musza by¢ parafowane przez osoby upowaznione do

skfadania w imieniu Wykonawcy.

IX KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionego kryterium:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawa oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujaca wszystkie koszty, zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamowienia (punkt 1. niniejszego Zapytania Ofertowego). Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie

obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci z oferty badanej, z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:

Cena najnizszej ofert
_ j j oferty 100

Cena badanej oferty

gdzie: C - warto$¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty

X OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

a. Cena ma obejmowa¢ wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.
b. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjgq zamowienia.
c. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.
d. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.
Uwaga:

W przypadku zmiany stawki w zakresie podatku VAT Wykonawca zobowiazany jest zastosowa¢ odpowiednig stawke podatku
obowiazujacg na dzien sktadania ofert. Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy. Stawka podatku
musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajgcy nie uzna
za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonego podatku VAT. Oferta zawierajaca zig stawke podatku VAT zostanie
odrzucona.
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3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,

odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do
niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych, oraz zezwolenie na wykonanie zaleznych praw autorskich, o ktérych mowa powyzej
nastgpuje w ramach wynagrodzenia umownego okreslonego w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie za korzystanie z dokumentacji na kazdym odrebnym polu eksploatacji oraz za upowaznienie do wykonywania

zaleznych praw autorskich.

V WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowali w sposéb nalezyty co
najmniej jedng ustuge poréwnywalng do udzielanego zamoéwienia. Zamawiajacy dokona oceny spefnienia warunku na podstawie
ztozonych wraz z ofertg referencji badz innych dokumentéow wystawionych przez podmiot, na rzecz ktorego ustuga byla
wykonana, potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi (np. protokoty odbioru) .

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku za pomocg formuty spefnia/nie spefnia na podstawie dokumentow ztozonych

wraz z oferta.

VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji: 14 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

VII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory ztozyt oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania ofert okre$lonego
w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwrécic sig do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofert, jednak o okres nie diuzszy
niz 30 dni.

VIl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty zrealizowania zaméwienia

2. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogloszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatacznik nr 1 do

zZapytania.
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XI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana w formie dokumentowej -zeskanowanej w formie PDF za po$rednictwem poczty elektronicznej na

adres: aosman@tu.kielce.pl do konca dnia 07.11.2022 r.

XIl PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

i

2.
3
4

8.
9,

zostata ziozona po terminie sktadania ofert;

zostata ztoZzona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zawiera bfedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omylki pisarskiej, rachunkowej lub innej omylki
polegajacej na niezgodnosci oferty;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwiazania oferta;

10. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIIl PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczy:

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
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765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 .,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym

mowa w art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktorych mowa powyzej.

XIV INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystnigjszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzie;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu

umowy w sprawie zamowienia publicznego;

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia oferenta, ktérzy ztozyt najkorzystniejszg oferte za posrednictwem

srodkow komunikaciji elektronicznej

XV INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, zas Wykonawca zobowigzany jest
udzieli¢c odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia jego oferty. Zamawiajacy przez
razgco niskg cene, rozumie wartos¢ catkowitg oferty nizszg o 30% od Sredniej arytmetycznej ustalonej wartosci zaméwienia
przez Zamawiajacego przed wszczeciem postepowania.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw w wyznaczonym przez siebie
terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencie z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej. Zamawiajacy

moze zgdac od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postepowania korespondencji.
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XVI INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej.

2. Umowa zostanie zawarta wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do Zapytanie Ofertowego. W sytuacji kiedy Wykonawca,
ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy lub z niezaleznych przyczyn bedzie zmuszony do
rezygnacji z realizacji dostawy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

OREKTOR

prof. dr hab. inz. Marek Iwariski
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