Zarzadzenie Nr 17/18
Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej
z dnia 22 marca 2018 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 t.j. ze zm.) w zwigzku z Ustawg z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016. poz 1764 t.j. ze zm.) zwang dalej
Ustawa oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. Nr 10 z 2007 r. poz.68)
zwanym dalej Rozporzadzeniem - zarzadza si¢ co nastgpuje:

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Politechnika Swictokrzyska udostepnia informacje publiczna:
1) na stronie internetowej Uczelni pod adresem www.tu.kielce.pl,
2) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PSk zwanej dalej Strong BIP, pod adresem
www.bip.tu.kielce.pl,
3) nawniosek,
4) poprzez wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogodlnie dostepnych na terenie Uczelni.

2. Zasady publikacji na stronie internetowej Uczelni reguluje odrgbne zarzadzenie.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:
1) w zakresie i na zasadach okre§lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
0 ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,
2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.

Strona BIP

§ 2. 1. Na Stronie BIP udostepnia si¢ podstawowe informacje o Politechnice
Swietokrzyskiej stanowiace informacje publiczna w rozumieniu Ustawy, w tym m.in. o:

- statusie prawnym Politechniki Swigtokrzyskiej,

- organizacji,

- przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

- organach Uczelni oraz osobach sprawujacych te funkcje i ich kompetencjach,

- majatku i strukturze wtasnosciowej,

- innych danych przewidzianych do publikacji na podstawie przepisow odrebnych,
w szczegbdlnosci Ustawy o finansach publicznych i Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

- sposobie dostepu do informacji publicznych nieudostepnionych w BIP.

2. Rektor moze poleci¢ publikowanie na Stronie BIP innych informacji publicznych niz
wskazane w ust. 1.

§ 3. 1. Za obstuge Strony BIP odpowiada Zespot Redakcyjny BIP, zwany dalej
Redakcja, w sktad ktorego wchodza:
1) Redaktor Strony BIP jako Redaktor prowadzacy — pracownik zatrudniony na Stanowisku
ds. Informacji o Uczelni,
2) Administrator Strony BIP — Kierownik Biura Promocji i Komunikaciji,
3) Redaktor techniczny Strony BIP — pracownik Biura Promocji i Komunikacji.
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2. Redaktor prowadzacy odpowiada za:

1) zawarto$¢ przedmiotowg Strony BIP okreslong w § 2 ust. 1,

2) utrzymanie standardow struktury Strony BIP okreslonych w Rozporzadzeniu,

3) monitorowanie aktualno$ci zamieszczonych informacji,

4) nadzor nad zgodnoscia informacji ze stanem prawnym,

5) wspotprace z jednostkami organizacyjnymi wytwarzajacymi informacje publiczne,

6) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji informacji niezb¢dnych
do zmieszczenia na stronie gtownej BIP oraz powiadamianie o zmianach w ich tresci.

7) opracowanie regulaminu Strony BIP.

3. Administrator Strony BIP:
1) zapewnia obstugg informatyczng strony,
2) zapewnia funkcjonalnos$¢ i czytelnosc¢ strony,
3) nadzoruje funkcjonowanie mechanizméw identyfikacji i autoryzacji,
4) uczestniczy w opracowaniu regulaminu Strony BIP,
5) nadzoruje funkcjonowanie mechanizméw bezpieczenstwa Strony BIP.

4. Redaktor techniczny odpowiada za:

1) zapewnienie bezpieczenstwa programowo-sprzetowego Strony BIP,

2) terminowe zamieszczanie informacji skierowanych do publikacji i dokonywanie zmian
tresci informacji udostgpnionych,

3) wprowadzanie danych okreslajacych tozsamo$¢ wytwarzajacego informacje publiczng
oraz osoby wprowadzajacej informacje na Stron¢ BIP,

4) forme¢ graficzng i klarownos¢ uktadu Strony,

5) zapewnienie ciggtosci dostgpu poprzez wspolprace z Uczelniang Siecig Komputerowa
USKO.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni wytwarzajacych w ramach swoich
kompetencji informacje publiczng w rozumieniu ustawy sg zobowigzani do przekazywania
jej Redakcji w trybie i formie okreslonych w regulaminie Strony BIP.

Tryb wnioskowy

§ 4.1. Informacja publiczna nieopublikowana na Stronie BIP moze by¢ udostgpniona na
whniosek zainteresowanego podmiotu.

2. Informacja publiczna, ktéora moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, moze by¢
przekazana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jednakze po uprzednim
uzyskaniu zgody Rektora na udzielenie jej w takiej formie.

3. Przyktadowy wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, stanowiacy
zatgcznik do Zarzadzenia, jest udostgpniany na Stronie BIP.

4. Kazdy wptywajacy do Uczelni wniosek o udostepnienie informacji publicznej,
sporzadzony w jakiejkolwiek formie, winien by¢ bezzwlocznie przedtozony Rektorowi po
uprzednim zarejestrowaniu na Stanowisku ds. Informacji o Uczelni.

5. Ewidencja wnioskow winna zawiera¢ nastepujace dane :
- data wptywu,

forma wniosku,

dane wnioskodawcy,

tres¢ zadania,
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- jednostka organizacyjna odpowiedzialna za przygotowanie danych oraz osoba, ktora
odpowiada za jej tres¢,
- data i sposob zatatwienia.

6. Jednostka organizacyjna wtasciwa rzeczowo - po uzyskaniu stanowiska Rektora, co
do sposobu rozpatrzenia wniosku i opinii radcy prawnego, co do zgodno$ci z prawem
udzielenia lub odmowy udzielenia informacji publicznej - przygotowuje informacj¢ lub
projekt decyzji administracyjnej w sprawie odmowy udzielania informacji. Uzasadnienie
odmowy przygotowuje radca prawny.

7. Decyzje o udzieleniu informacji publicznej lub o odmowie jej udzielenia podejmuje
Rektor.

8. Udostgpnianie danych na wniosek nastepuje w formie zgodnej z wnioskiem, bez
zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od ztozenia wniosku. Z zastrzezeniem
ust. 10 dane udostepnia si¢ nieodptatnie.

9. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w
ust. 8, jednostka organizacyjna wlasciwa rzeczowo, powiadamia wnioskodawce w terminie
14 dni o powodach opdznienia oraz o terminie w jakim udostgpni informacje¢, nie dtuzszym
jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.

10. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek Uczelnia miataby
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, Uczelnia moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Uczelnia
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia wnioskodawce o wysokosci optaty
i po uptywie 14 dni od powiadomienia udostgpnia informacje, chyba ze wnioskodawca w tym
terminie zmieni odpowiednio wniosek lub go wycofa.

11. Cato$¢ dokumentacji zwigzanej z udzieleniem informacji na wniosek gromadzona
jest i przechowywana w jednostce organizacyjnej witasciwej do spraw informacji o Uczelni.

Pozostale sposoby udost¢pniania informacji publiczne;j

§ 5. Jednostki organizacyjne Uczelni udostgpniaja informacj¢ publiczng dotyczacg ich
dzialalnosci, w zakresie wymaganym przez prawo lub zwyczajowo przyjetym, takze poprzez
wylozenie lub wywieszenie na tablicach ogloszen na terenie Uczelni.

Przepisy koncowe

§ 6. W terminie do 30 kwietnia 2018 r. Redaktor prowadzacy przedlozy Rektorowi
projekt Regulaminu Strony BIP, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 7, uwzgledniajacy
wymagania zawarte w Rozporzadzeniu oraz okreslajacy forme i zakres informacji
przekazywanych do publikacji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. Wiestaw Trampczynski
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