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25 - 314 Kielce

Dot. Projektu nr: POWR.03.05‘00-00-22’24I18 +Nowa jako$¢ ksztalcenia — podniesienie kompetenciji
studentow i pracownikow Politechniki Swietokrzyskiej” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sie z uprzejma prosbg o nadestanie ofert na ustuge przeprowadzenia
egzaminu certyfikujacego ECB*L (I i Il stopien) w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00-2224/18 ,Nowa
jakos¢ ksztatcenia — podniesienie kompetencji studentéw i pracownikow Politechniki Swietokrzyskiej” w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

l. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swigtokrzyska, al. Tysigclecia Pafistwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie egzaminu umozliwiajacego zdobycie Certyfikatu EBC*L
(European Business Competence* Licence), w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodnie z opisem
przedmiotu zamaowienia.

Wymagania odno$nie ustugi:

1. Egzamin w wersji online, w zamierzeniu ma odby¢ sie w siedzibie Zamawiajacego w Kielcach (Politechnika
Swietokrzyska). Zamawiajacy udostepni uczestnikom egzaminu dostep do pracowni komputerowej ze statym
dostepem do Internetu.

2. Przeprowadzony ma zostaé dla 6 osob — pracownikow administracyjnych Zamawiajacego.

3. Egzamin winien umozliwi¢ walidacje kompetencji oséb w nim uczestniczacych, a uzyskany w wyniku jego
zaliczenia certyfikat winien by¢ wydawany przez Akredytowane Centrum Egzaminacyjne EBC* (przez
jednostke certyfikujaca).

ll. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Uwzglednienia w kosztach ustugi: facznych kosztow zatrudnienia egzaminatora i kosztow opracowania
egzamindw (ewentualnie materiatow dydaktycznych), kosztow ew. dojazdu, zakwaterowania wraz
z wyzywieniem egzaminatora. Egzamin powinien odby¢ sie w dzien roboczy.

2. Ewentualne wyposazenie uczestnikow egzaminu w niezbedne materialy pomocnicze (materialy w formie
elektronicznej lub papierowej), o ile jest to konieczne do przeprowadzenia egzaminu.

3. Weczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym terminu egzaminu (w dni robocze: od poniedziatku do piatku
w godzinach: 7:30 + 15:30).
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4. Przygotowania i przedlozenia do akceptacji Zamawiajgcemu (przed przystapieniem do wykonania
zamowienia):

— programu egzaminy obejmujacego tresci tematyczne odpowiednie do przeprowadzenia certyfikacii,
— formy materiatéw egzaminacyjnych dla uczestnikow egzaminu.

5. Zapewnienia dyspozycyjnosci egzaminatora w godzinach prowadzenia egzaminu.

6. Udostepnienia stuchaczom adresu facza internetowego, umozliwiajacego logowanie do platformy
egzaminacyjne;.

7. Sporzadzenia listy obecnosci na egzaminie,

8. Wystawienie ocen kornicowych w protokole ocen.

9. W przypadku pozytywnej oceny z egzaminu certyfikujgcego Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
uczestnikom egzaminu Certyfikatu EBC*L (European Business Competence* Licence), wystawionego przez
Akredytowane Centrum Egzaminacyjne EBC* (przez jednostke certyfikujgca) — Wykonawca egzaminu
powinien posiadac status jednostki certyfikujgcej, potwierdzony stosownym dokumentem.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca musi by¢ uprawniony do przeprowadzania egzamindw certyfikujacych EBC*L.

2. Na potwierdzenie wymogu, o ktorym mowa w ppkt. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
dokument poswiadczajacy, ze jest uprawniony do przeprowadzania egzaminow certyfikujacych EBC*L.

3. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powiazanym osobowo
lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia do dnia 31.03.2022 r.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uplywu terminu do skladania

ofert okreSlonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwrécic sie do Wykonawcow o przediuzenie terminu
zwigzania ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przediozy tylko jedng oferte.
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Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia egzaminu.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedéw i skreslenia muszg by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do skfadania w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedfug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujaca wszystkie koszty
przeprowadzenia egzaminu. Ocenie podlega wysoko$¢ ceny za wykonanie zamowienia, zaoferowana przez
Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny
do wartosci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:

_ Cenanajnizszej oferty
" Cena badanej oferty

100
gdzie: C — warto$¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.
2. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

3. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

4. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mgraba@tu.kielce.pl
do dnia 24.01.2022 r..

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegolnosci jezeli Wykonawca nie dotaczy do

oferty dokumentu poswiadczajacego, ze moze on przeprowadzac certyfikowane egzaminy EBC*L.

Zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

Zostata ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu;

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;

5. Zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, w tym bledna stawka podatku VAT;

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych;

7. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do razaco niskiej ceny;

8. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do tresci ztozonych
dokumentéw;

9. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwiazania oferta;

10. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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XIIl. INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

— nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

— cena najnizszej oferty przekracza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

— zaistnieje istotna zmiana okolicznosci, ktorej Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, powodujgca,
ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie publicznym,

— postepowanie dotknigte jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktorzy ziozyt najkorzystniejsza oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie
internetowej BIP Zamawiajacego.

XIV. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.

2. Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, za§ Wykonawca
zobowigzany jest udzielic odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajacy przez razaco niskg cene, rozumie warto$¢ catkowita oferty nizszg o 30% od
sredniej arytmetycznej ustalonej wartoSci zamowienia przez Zamawiajgcego przed wszczeciem
postepowania.

3. Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci zlozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.

4, Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej skladanej w toku postepowania
korespondencji.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowiacej zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy skutkowac
bedzie odstapieniem przez Zamawiajacego od zawarcia umowy na realizacjg przedmiotu zamowienia winy
Wykonawcy.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta poprzez upublicznienie w sposob
tozsamy do publikacji zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie bedzie mogt zawrze¢ umowy na $wiadczenie ustug z Wykonawca pozostajacym w stosunku
pracy z Zamawiajacym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi
osobie pozostajacej w stosunku pracy z Zamawiajgacym.
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