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ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swigtokrzyska zwraca si¢ z uprzejma prosba o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
i przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,Efektywne metody pracy dydaktycznej - szkola tutoréw
akademickich, sztuka motywowania, odkrywanie talentow” w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00.2202/17
,Politechnika Swietokrzyska nowoczesna uczelnig w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ w siedzibie
Zamawiajgcego, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

I. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce
IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu , Efektywne metody pracy
dydaktycznej - szkota tutoréw akademickich, sztuka motywowania, odkrywanie talentow” w wymiarze 128
godzin dla dwoch grupy (8 dni po 8 godzin dziennie dla dwoch grup po 6 0séb - pracownikow Zamawiajacego),
w siedzibie Zamawiajgcego.

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac co najmniej nastgpujace zagadnienia:

Metody pracy nauczyciela ze studentem, Coaching jako narzedzie pracy nauczyciela. Model GROW, tabela
umiejetnosei. Ludzki mézg, a doSwiadczenia. Szkota tutorow akademickich. Poziom kompetencji, a poziom
odczuwalnych wyzwan. Efektywne metody pracy dydaktycznej. Mnemotechniki. Instytut Gallupa (podejscie
egalitame) - sztuka motywowania. Talenty jako skiadowe pewnych predyspozycii i praca (czynniki determinujace
osobowosé studenta). Ranking umiejetnosci - odkrywanie talentow — rozwoj kreatywnosci — uswiadomienie
zasobow. Efekt Flow (stan przeptywu) — fenomenologia / umiejetnosci promowania talentow. Mapy marzen. Dzi$ i
kiedys za kilka lat... Cel po co, cel — wizja w tutoringu — cel na dzis. Dobrostan coacha i studenta. Wytanianie celu
coachingu. Przeciwdziatanie autosabotazowi. Rola tutora w spolecznosci akademickiej. Style komunikacji w
tutoringu. Arkusz kompetenciji tutorskich. Wzmocnienie relacji uczen - mistrz (nauczyciel z powotfania). Znajomosé
mocnych i stabych stron w tutoringu. Indywidualizacja pracy ze studentami.

Iil. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
80.50.00.00-9 - ustugi szkoleniowe

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Uwzglednienia w kosztach ustugi: facznych kosztow zatrudnienia nauczyciela/trenera i kosztow opracowania
programu oraz materiatow szkoleniowych, kosztow przeprowadzenia testow wstepnych i koncowych, kosztow
wystawienia Swiadectwa uczestnictwa w szkoleniu dla kazdego uczestnika w formie papierowej oraz ich
przestania na adres Zamawiajgcego. Nalezy przyja¢ zalozenie, ze maksymalna dzienna liczba godzin
szkolenia nie moze przekroczy¢ 8 godzin oraz, ze zajecia beda sig odbywaé w dni robocze maksymalnie do
godziny 16:00

2. Wyposazenia uczestnikow szkolenia w komplet niezbednych materiatow szkoleniowych, w jezyku polskim
w formie wybranej przez Wykonawce, po uzgodnieniu z Zamawiajacym.
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Wczesniejszego uzgodnienia (w dni robocze: od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:30+15:30)
z Zamawiajacym terminu szkolenia.

Przygotowania i przediozenia do akceptacji Zamawiajacemu (najpdzniej na 5 dni przed przystgpieniem do
wykonania zamoéwienia):

— programu szkolenia obejmujacego tresci tematyczne odpowiednie do poziomu prowadzonego szkolenia,
— ftresci i formy materialow szkoleniowych dla uczestnikow.

Zapewnienia dyspozycyjnosci trenera w godzinach prowadzenia szkolenia.

Prowadzenia szkolenia w formie zgodnej z programem.

Przeprowadzenie testow wstepnych — tuz po rozpoczeciu szkolenia i testow koncowych — po zakonczeniu
szkolenia oraz sprawdzenia tych testow.

Wystawienia uczestnikom $wiadectwa uczestnictwa w szkoleniu w formie papierowej.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca bedacy jednoczesnie osobg realizujagca zaméwienie lub osoby wykonujace zamowienie w
imieniu Wykonawcy muszg posiada¢ wyzsze wyksztalcenie oraz udokumentowane, co najmniej dwuletnie,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

Na potwierdzenie wymogu, o ktorym mowa w ppkt. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
referencje Iub inny dokument potwierdzajacy posiadane doswiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi,
wystawiony przez podmiot, na rzecz ktérego byta realizowana.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo

lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 30.09.2021 .

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory zlozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania

ofert, jednak o okres nie diuzszy niz 30 dni.
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Viil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca przedfozy tylko jedng oferte.

Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia szkolenia.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogloszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym

zalaeznik nr 1 do zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty bledow i skreslenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.
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IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartosé kryterium (waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujgca wszystkie koszty. Ocenie
podlega wysokosc¢ ceny za wykonanie zaméwienia, zaoferowana przez Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia
tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci z oferty badanej z
uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:
_ Cenanajnizszej of erty
" Cena badanej of erty

gdzie: C — wartos¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca podaje w ofercie cene brutto za wykonanie calo$ci zamowienia.

2. Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

3. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towarow i usiug
(Dz.U. 2021.685), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT.

4. Cena musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

5. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

6. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

Uwaga:

W przypadku zmiany w zakresie zwolnienia z podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé

odpowiednig stawke podatku obowigzujaca na dzien skfadania ofert. Prawidiowe ustalenie podatku VAT

nalezy do obowigzkoéw Wykonawcy. Stawka podatku musi by¢ zgodnie z przepisami ustawy o podatku

od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie

poprawiat blednie ustalonego podatku VAT. Oferta zawierajaca zlg stawke podatku VAT zostanie
odrzucona.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: jmarczewska@tu.kielce.pl
do dnia 23.06.2021 r.
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PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegolnosci jezeli:

a) Wykonawca nie dofaczy do oferty referencji lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadane
doswiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi przez osoby realizujgce przedmiot zaméwienia tj. Wykonawca,
0 ktorym mowa w pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujace zaméwienie w jego imieniu;

b) z zalaczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca o ktérym mowa w
pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujace zamowienie w jego imieniu nie posiadajqg wymaganego okresu
doswiadczenia;

¢) z zatgczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca o ktorym mowa w
pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujace zaméwienie w jego imieniu nie posiadaja do$wiadczenia z zakresu
przedmiotu zamoéwienia.

Zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu;

Jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

Zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, w tym bledna stawke podatku VAT.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do razaco niskiej ceny.
Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielit wyjasnien co do tresci ztozonych
dokumentow.

Oferta zostanie ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

10. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,
11. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

i 4

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cenalub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyc te kwote
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte za

pomocq Srodkow komunikacii elektronicznej oraz zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej BIP
Zamawiajgcego.
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XIV. INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.
Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, zas Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajacy przez razaco niska cene, rozumie warto$¢ catkowita oferty nizszg o 30% od $redniej
arytmetycznej ustalonej wartosci zamowienia przez Zamawiajacego przed wszczeciem postepowania.
Zamawiajacy moze zwrocic sig do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentow w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postepowania
korespondenci.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy skutkowac
bedzie odstapieniem przez Zamawiajacego od zawarcia umowy na realizacjg przedmiotu zamowienia winy
Wykonawcy.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana za
pomoca srodkow komunikacii elektroniczne;.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez zamieszczenie stosownej informacii na
stronie internetowej BIP Zamawiajacego.
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