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Politechnika Swietokrzyska Kielce, dn. 16.12.2020 r.
al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7
25 - 314 Kielce

Dot. Projektu nr:  POWR.03.05.00-00-Z202/17 ,Politechnika Swietokrzyska nowoczesng uczelnia
w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwyd;.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sie z uprzejma prosbg o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
i przeprowadzenia modutowego programu kompetencyjnego z zakresu zarzadzania transferem technologii
- modut |: szkolenie Agile Project Management Foundation akredytowane przez APMG International;
modut II: szkolenie Agile Facilitation Foundation certyfikowane przez APMG International; modut Il
szkolenia z zakresu Scrum Master Certified w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00.2202/17 ,Politechnika
Swietokrzyska nowoczesng uczelnig w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ w siedzibie Zamawiajgcego.

I. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Paristwa Polskiego 7, 25 — 314 Kielce
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie modutowego programu kompetencyjnego
z zakresu zarzgdzania transferem technologii

- modut |: szkolenie Agile Project Management Foundation certyfikowane przez APMG International w
wymiarze 16 godzin lekcyjnych (2 dni po 8 godzin lekeyjnych dziennie) dla 11 oséb -
pracownikéw Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego.

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

Poznanie cyklu zycia projektu prowadzonego zgodnie z AgilePM.

Poznanie réznic w podejsciach zwinnych i podejsciach klasycznych.

Przygotowanie do oficjalnego, akredytowanego egzaminu AgilePM Foundation.

Przeprowadzenie egzaminu certyfikujgcego AgilePM Foundation.

- modut II: szkolenie Agile Facilitation Foundation certyfikowane przez APMG International w wymiarze co
najmniej 3 dni (8 g. dziennie) dla 4 osob — pracownikow Zamawiajgcego, w siedzibie Zmawiajgcego.

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:
— Poznanie metod podnoszacych efektywnosé spotkan z przedstawicielami zarzgdéw firm

wspdtpracujacych, relacje B2B, zarzadczych, zespotow kryzysowych itp;
— Podniesienie efektywnosci spotkari zespotéw pracujgcych;
— Zrozumienie, ze samo ,rozmawianie” o ztozonym problemie nie pomaga w jego zrozumieniu i rozwigzaniu;
— Zaznajomienie sig z czynnikami wptywajgcymi na prace zespotu oraz poznanie narze¢dzi pomagajgcych
poradzi¢ sobie w trudnych sytuacjach;
— Przygotowanie do egzaminu Facilitation na poziomie Foundation

- modut lll: szkolenie Scrum Master Certified (SMC™) w wymiarze co najmniej 2 dni (8 g. dziennie) dla 4 oséb
— pracownikéw Zamawiajgcego, w siedzibie Zmawiajgcego.
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Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé co najmniej nastepujace zagadnienia:

— Petny zestaw wiedzy i umiejetno$ci potrzebnych do rozpoczecia lub usystematyzowania pracy w zespole

SCRUM.

— Uzycie kart do Planning Poker'a, tablicy Scrum Board, a takze rysowanie i analizowanie na biezaco

Wykreséw spalania.

— Podstawowe btedy we wdrazaniu zasad Scrum w organizacji (ScrumBut), narzgdzia wspomagajgce, itp.
— Zagadnienia przygotowujace do certyfikacji Scrum Master w ramach schematu Agile Business Consortium

i APMG-International.

lll. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

10.

1.

© N o o

Uwzglednienia w kosztach ustugi: tacznych kosztow zatrudnienia akredytowanego nauczyciela/trenera
i kosztow opracowania programu oraz materiatéw szkoleniowych, kosztéw przeprowadzenia egzaminu
certyfikujgcego, kosztéw wystawienia dyplomu uczestnictwa w szkoleniu dla kazdego uczestnika dla
kazdego modutu w formie papierowej, kosztéw wystawienia migdzynarodowego certyfikatu AgilePM
Foundation, Agile Facilitation Foundation oraz Scrum Master w formie elektronicznej oraz papierowej (pod
warunkiem zdania egzaminu), kosztow ew. dojazdu, zakwaterowania wraz z wyzywieniem
nauczyciela/trenera. Nalezy przyja¢ zatozenie, Zze maksymalna dzienna liczba godzin lekcyjnych szkolenia
nie moze przekroczy¢ 8 godzin oraz, Ze zajecia bedg sie odbywac w dni robocze.

Wyposazenia uczestnikéw szkolenia w komplet niezbednych materiatéw szkoleniowych, w jezyku polskim
w formie wybranej przez Wykonawce, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wczesniejszego uzgodnienia (w dni robocze: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7:30+15:30)
z Zamawiajgcym terminu szkolenia.

Przygotowania i przedfozenia do akceptacji Zamawiajgcemu (przed przystagpieniem do wykonania
zamowienia):

— programu szkolenia obejmujgcego tresci tematyczne odpowiednie do poziomu prowadzonego szkolenia,
— tredci i formy materiatéw szkoleniowych dla stuchaczy.

Zapewnienia dyspozycyjnosci trenera w godzinach prowadzenia szkolenia.

Prowadzenia szkolenia w formie zgodnej z programem.

Udostepnienia sprzetu i oprogramowania niezbednego do realizacji szkolenia.

Sprawowania nadzoru nad frekwencjg stuchaczy poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z ich
podpisami.

Przeprowadzenie egzaminu certyfikujgcego AgilePM Foundation, Agile Facilitation Foundation oraz Scrum
Master.

Wystawienia stuchaczom dyplomu uczestnictwa w kazdym module szkolenia w formie papierowej oraz
miedzynarodowego certyfikatu AgilePM Foundation, Agile Facilitation Foundation oraz Scrum Master w
formie elektronicznej oraz papierowej (pod warunkiem zdania egzaminu).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Wykonawca musi:

- Polska = i SWietokrzyska Europejski Fundusz Spoteczny -
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— posiada¢ akredytacje nadang przez APMG (APM Group) Intarnational,

— dysponowaé co najmniej jedng osoba zdolng do wykonania zamdwienia, posiadajgca certyfikat ,Agile
Project Management Approved Trainer’ oraz co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen akredytowanych przez APMG.

2. Na potwierdzenie wymogu, o ktérym mowa w ppkt. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty:

— dokument potwierdzajgcy posiadanie akredytacji nadanej przez APMG International,

— potwierdzenie posiadania certyfikatu ,Agile Project Management Approved Trainer’ przez osobe
przeprowadzajaca szkolenie,

— referencje lub inny dokument potwierdzajgcy okres posiadanego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen
akredytowanych przez APMG przez osobg przeprowadzajgcg szkolenie, wystawiony przez podmiot na
rzecz ktérego szkolenie byto wykonywane.

3. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku mafzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia do dnia 28.02.2021 r.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktdry ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o przediuzenie terminu
zwigzania ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.
. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia szkolenia.

3. Oferta winna by¢ sporzgdzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty bfedéw i skreslenia muszg by¢ parafowane przez
0soby upowaznione do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

D —

>
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IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujgca wszystkie koszty
przeprowadzenia kursu. Ocenie podlega wysoko$¢ ceny za wykonanie zamdwienia, zaoferowana przez Oferenta.
Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do
wartosci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:

Cena najnizszej oferty

= x 100
Cena badanej oferty

gdzie: € — wartos¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

2. Zamawiajgcy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. 2020.1064), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT,

3. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

4. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

5. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

Uwaga:

W przypadku zmiany w zakresie zwolnienia podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest zastosowac

odpowiednig stawke podatku obowigzujaca na dzien skfadania ofert. Prawidtowe ustalenie podatku VAT

nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Stawka podatku musi byé podana zgodnie z przepisami ustawy o

podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie

bedzie poprawiat btednie ustalonego podatku VAT. Oferta zawierajgca ztg stawke podatku VAT

zostanie odrzucona.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres: jmarczewska@tu.kielce.pl
do dnia 28.12.2020 r.

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:
1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci jezeli:
a. Wykonawca nie dofgczy do oferty dokumentu potwierdzajacego posiadanie akredytacji nadanej przez
APMG International,
b. Wykonawca nie dotgczy do oferty potwierdzenia posiadania certyfikatu ,Agile Project
Management Approved Trainer” przez osobe przeprowadzajgcg szkolenie,
¢. Wykonawca nie dotaczy do oferty referencji lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadane
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen akredytowanych przez APMG przez osobe przeprowadzajacg
szkolenie lub z zafgczonego dokumentu wynikato bedzie, ze osoba przeprowadzajgca szkolenie posiada
mniejsze do$wiadczenie niz wymagane przez Zmawiajacego.
2. Zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
3. Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
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4. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii.

5. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, w tym btedng stawke podatku VAT.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

7. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielit wyjasnien co do razaco niskiej ceny.

8. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielit wyjasnien co do tresci ztozonych

dokumentoéw.
9. Oferta zostanie ztozona po wyznaczonym terminie skfadania ofert
10. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
11. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XIIl. INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

— nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

— cena najnizszej oferty przekracza kwote, kiérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

— zaistnieje istotna zmiana okolicznosci, kiérej Zamawiajgcy nie mdgt przewidzie¢, powodujgca,
ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie publicznym,

— postepowanie dotkniete jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktdry zlozyt najkorzystniejszg oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie
internetowej BIP Zamawiajgcego.

XIV. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.

2. Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, za§ Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajgcy przez razgco niskg cene, rozumie warto$¢ catkowity oferty nizszg o 30% od
sredniej arytmetycznej ustalonej wartosci zaméwienia przez Zamawiajgcego przed wszczeciem
postepowania.

3. Zamawiajgcy moze zwrdcic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za poSrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postgpowania
korespondenciji.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy skutkowaé
bedzie odstgpieniem przez Zamawiajgcego od zawarcia umowy na realizacjg przedmiotu zaméwienia winy
Wykonawcy.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
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. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta poprzez upublicznienie w sposdb

tozsamy do publikacji zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy nie bedzie mdgt zawrze¢ umowy na $wiadczenie ustug z Wykonawca pozostajagcym w stosunku
pracy z Zamawiajgcym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi

osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Zamawiajgcym.

Wi AN




