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Politechnika Swigtokrzyska Kielce, dn. 09.09.2020 r.
al. Tysiagclecia Panstwa Polskiego 7
25 - 314 Kielce

Dot. Projektu nr: POWR.03.05.00-00-Z202/17 ,Politechnika Swietokrzyska nowoczesng uczelnia
w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwd;.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swigtokrzyska zwraca si¢ z uprzejma prosbg o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
oraz przeprowadzenia studium finansow i doskonalenia umiejetnosci menadzerskich dla kadry
zarzadzajacej Politechniki Swietokrzyskiej w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00.2202/17 ,Politechnika
Swietokrzyska nowoczesng uczelnia w europejskiej przestrzeni gospodarczej” w siedzibie Zamawiajgcego.

I. ZAMAWIAJACY

Politechnika Swietokrzyska, al. Tysigclecia Paristwa Polskiego 7, 25 — 314 Kielce

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie cyklu szkolen w siedzibie Zamawiajacego dla
kadry kierowniczej wyzszego szczebla w procesie dostosowania Uczelni do nowych warunkéw funkcjonowania
poprzez usystematyzowanie wiedzy w zakresie obligatoryjnych zmian prawnych oraz utatwienie ich wprowadzania.

Studium przeznaczone jest dla kadry kierowniczej wyzszego szczebla i obejmuie, 4 grupy szkoleniowe po 5 0séb
kazda, w wymiarze o$miu dni po maksymalnie 6 godzin na dzien.

Zamawiajgcy przez kadre kierowniczg wyzszego szczebla rozumie osoby petigce funkcje: rektora, prorektora,
dziekana, prodziekana, dyrektora dyscypliny, kanclerza, z-ce kanclerza, kwestora, kierownika jednostki
organizacyjnej

Ustuga obejmuje:

Etap | - Przygotowanie i przeprowadzenie Studium finanséw dla menedzeréw uczelni (Grupa 1i Grupa 2 x
5 0s x 8 dni)

Zadaniem Studium jest zapoznanie z wymienionymi zagadnieniami wpisujacymi si¢ w poszczeg6ine moduty ze
szczegolnym uwzglednieniem specyfiki uczelni wyzszej w aspekcie nowej ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce.
1) Modut | - Finanse dla niefinansistéw. Modut ten powinien obejmowaé: ogélne zasady finanséw
publicznych; odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych; kontrole zarzadcza oraz
audyt wewnetrzny.
2) Modut Il - Finansowanie uczelni, gospodarka finansowa uczelni. Modut ten powinien obejmowac:
zrodfa finansowania dziatalno$ci uczelni; zasady gospodarki finansowej uczelni; budzetowanie jednostek
organizacyjnych oraz monitorowanie sytuacji finansowej jednostek.
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3) Modut Il - Rachunkowos¢ zarzadcza. Modut ten powinien obejmowaé: podstawowe potrzeby
informacyjne w zakresie rachunkowosci; rachunek kosztéw dziatan; rachunek kosztéw ksztatcenia oraz
dziatalnosci naukowej.
4) Modut IV: Ocena i analiza procesow inwestycyjnych. Modut ten powinien obejmowac: projekty
infrastrukturalne oraz projekty badawcze.

Etap Il - Przygotowanie i przeprowadzenie studium doskonalenia wiedzy i umiejetnosci menedzerskich
(Grupa 3i Grupa 4 x 5 os x 8 dni)

Zadaniem Studium jest zapoznanie z wymienionymi zagadnieniami wpisujacymi si¢ w poszczegdine moduty ze
szczegolnym uwzglednieniem specyfiki uczelni wyzszej w aspekcie nowej ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce.
1) Modut | - Prawne aspekty realizacji zadan ksztatcenia. Modut ten powinien obejmowac: strategie i
potencjat uczelni wyznaczajgce mozliwosci ksztatcenia jako zadania uczelni. Rodzaje i mozliwosci
prowadzenia ksztatcenia w aspekcie realizacji potrzeb studentéw, otoczenia i interesariuszy.
Przygotowanie i prowadzenie procesu ksztatcenia.

2) Modut Il - Zmiany w ewaluacji (jakosci) dziatalnosci naukowej. Modut te powinien obejmowac
najwazniejsze aspekty ewaluacji, takie jak: podstawy ewaluacji, definiowanie, kryteria, wagi — zmiany
spowodowane tarczg anty — Covidowa. Poziom jako$ci dziatalnoci naukowej i zasady jego pomiaru,
skale, punktacja oraz zmiany w odniesieniu do punktacji i wykazéw czasopism i wydawcéw. Sloty
publikacyjne i liczba N - zasady wyliczania. Oméwienie zawartych w projekcie zmieniajgcym
Rozporzadzenie o ewaluacji jakoSci dziatalnoSci naukowej propozycji sankcji i limitdw. Kryteria
obejmujgce efekty finansowe oraz zmiany wprowadzenia mnoznika za znaczenie; kolejnos¢ opiséw
wptywu; ocena ekspercka.

3) Modut Ill - Szkoty doktorskie, nadawanie stopni naukowych/Rady dyscyplin,. Modut ten powinien
obejmowac:

Istote szkoty doktorskiej jako formy ksztatcenia doktorantow, jej interdyscyplinarno$¢. Uprawnienia do prowadzenia
szkét doktorskich. Samodzielne i wspdine prowadzenie szkoty doktorskiej oraz jej miejsce w strukturze uczelni (jako
forma ksztatcenia i jako jednostka organizacyjna). Regulacje uczelniane dotyczace szkot doktorskich (Statut,
Regulamin, Program ksztaicenia itp.) oraz zarzadzanie tg szkotg (rola wtadz uczelnii organdw szkoty doktorskiej.
Szkofa doktorska a postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora. Status doktoranta w strukturze uczelni.
Przebieg ksztatcenia w szkole doktorskiej. Finansowanie doktorantéw - stypendium doktoranckie i inne  rola
$rodkéw pochodzacych z NCN. Ewaluacja szkét doktorskich - kryteria, tryb, skutki.

Stopnie naukowe zarys regulacji- Ustawa 2.0. Uprawnienia do nadawani stopni naukowych. Organy uczelni
nadajgce stopnie naukowe, procedura nadawania. Regulacje uczelniane dotyczace stopni naukowych (Regulaminy
nadawania stopni naukowych, rola statutu i innych aktow). Postepowanie w sprawie nadawania stopni naukowych
(wymogi wobec kandydatéw, wszczecie postepowania, wymogi rozprawy, recenzenci i recenzje, obrona,
nadanie/odmowa nadania stopnia, optaty). Przebieg postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego -wybér najwazniejszych zagadnieri (wymogi wobec kandydatéw, wszczecie postepowania, rola
RDN, komisja habilitacyjna, nadanie/odmowa nadania stopnia, optaty). Transparentno$¢ postepowar oraz nadzér
Rady Doskonatosci Naukowej. Skutki prawnych nieprawidtowosci w uczelni w zakresie nadawania stopni
naukowych.

4) Modut IV - Przywédztwo i kierowanie zespotem, skuteczne motywowanie, sztuka negocjacji
radzenie sobie ze stresem. Modut ten powinien obejmowac: zapoznanie uczestnikow ze skutecznymi
praktykami przywddztwa, .doskonalenie niezbednych kompetencji (umiejetnosci i modeli myslowych)
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lidera — ¢wiczenie skutecznych sposobéw kierowania, wptywania na zespét, budowania porozumienia
i radzenia sobie z trudnymi sytuacjami w tym zakresie.
Tworzenie motywujacej kultury organizacyjnej, poznanie zewnetrznych iwewnetrznych motywatorow.
Modelowanie dynamiki zespotu i rél grupowych cztonkow zespotu, w tym prowadzenie zespotu. Negocjacje
partnerskie w organizacji. Mechanizmy powstawania stresu i sposoby radzenia sobie z nim.

lll. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY W ZWIAZKU Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Uwzglednienia w kosztach ustugi: facznych kosztéw zatrudnienia nauczyciela/trenera i kosztdw opracowania
programu oraz materiatéw szkoleniowych, kosztéw wystawienia dyplomu uczestnictwa w szkoleniu dla
kazdego uczestnika w formie papierowej, kosztéw ew. dojazdu, zakwaterowania wraz z wyzywieniem
nauczyciela/trenera. Nalezy przyja¢ zatozenie, ze maksymalna dzienna liczba godzin lekcyjnych szkolenia
nie moze przekroczy¢ 6 godzin oraz, ze zajecia bedg sie odbywaé w dni robocze.

2. Weczesniejsze, nie pdzniej niz 14 dni przed terminem realizacji, uzgodnienie z Zamawiajgcym terminu i formy
szkolenia (w dni robocze od poniedziatku do pigtku),

3. Wyposazenie uczestnikéw szkolenia w niezbedne materiaty szkoleniowe w formie papierowej i elektronicznej,

4. Prowadzenie szkolenia zgodnie z programem (w tym ustalonymi liczbami godzin dla poszczegdlnych etapdéw),

5. Sprawowanie nadzoru nad frekwencjg stuchaczy poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z ich
podpisami,

6. Wystawienie stuchaczom dokumentdéw potwierdzajgcych ukofczenie Studium,

7. Udzielanie stuchaczom konsultaciji przez okres 30 dni od momentu realizacji zamdwienia, za posrednictwem
poczty elektroniczne.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia/zwigkszenia liczby osob uczestniczacych w szkoleniu,
w przypadku wystgpienia okolicznosci, uzasadniajacych koniecznos$é wprowadzenia takiej zmiany — jednak nie
wiecej niz o 2 osoby w stosunku do pierwotnie planowane;j liczby uczestnikéw szkolenia.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca bedacy jednoczesnie osobg realizujgca zaméwienie lub wszystkie osoby wykonujace zamdwienie
w imieniu Wykonawcy muszg posiada¢:

a) Wwyzsze wyksztatcenie

b) minimum dwuletnie doswiadczenie w realizacji szkolen dla uczelni wyzszych

c) Ww okresie ostatnich dwdch lat, przed terminem ztozenia oferty zrealizowat co najmniej dwa
szkolenia dla kadry kierowniczej wyzszego szczebla w uczelni wyzszej, merytorycznie
zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

2. Na potwierdzenie wymogu, o ktdrym mowa powyzej, w ppkt. 1 lit. ¢, Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé
do oferty referencje lub inny dokument potwierdzajacy ilo$¢ oraz nalezyte wykonanie szkolen, wystawiony
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byt realizowane.

3. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajacym.
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Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

— uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postgpowania,
a jego oferta zostanie odrzucona.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

Etap | - Grupa 1 i Grupa 3 w terminie do 15.11. 2020 r.
Etap Il - Grupa 2 i Grupa 4 w terminie do 15.12.2020 r.

VIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktdry ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwrécic sie do Wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania
ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia szkolenia.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedéw i skreslenia muszg by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujgca wszystkie koszty
przeprowadzenia kursu. Ocenie podlega wysokos¢ ceny za wykonanie zaméwienia, zaoferowana przez Oferenta.
Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci
z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:
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Cena najnizszej of erty
€= - %X 100
Cena badanej of erty

gdzie: C — warto$¢ punktowa dla kryterium: Cena of erty.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ma obejmowa¢ wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

2. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz.U.
2020.1064 tj.), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT.

3. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

4. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

5. Cena podana w ofercie musi byé wyrazona w walucie polskiej.

Uwaga:

W przypadku zmiany w zakresie zwolnienia podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest zastosowac

odpowiednig stawke podatku obowigzujaca na dzien skfadania ofert. Prawidiowe ustalenie podatku VAT

nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Stawka podatku musi byé podana zgodnie z przepisami ustawy

0 podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajgcy nie uzna za oczywistg omytke i nie

bedzie poprawiat btednie ustalonego podatku VAT.

Oferta zawierajgca zfg stawke podatku VAT zostanie odrzucona.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elekironicznej na adres: awalczyk@tu.kielce.pl
do dnia 18.09.2020 r.,

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci jezeli:

a. Wykonawca nie dofgczy do oferty referencji lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadane
do$wiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi;

b. z zatgczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca o ktérym
mowa w pkt V ppkt. 1 lub wszystkie osoby wykonujgce zamdwienie w jego imieniu nie zrealizowaty
wymaganej ilosci szkolent merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zaméwienia w okresie ostatnich
2 lat przed terminem ztozenia oferty.

2. Zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii.

4. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

5. Zawiera zig stawke podatku VAT.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

7. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielit wyjasnien co do razgco niskiej ceny.

8. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do tresci ztozonych.

9. Oferta zostanie ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
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dokumentdw.
Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

cena najnizszej oferty przekracza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
zaistnieje istotna zmiana okolicznosci, ktdrej Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢, powodujaca,
ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie publicznym,

postepowanie dotknigte jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu za posrednictwem poczty elektronicznej oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na
stronie internetowej BIP Zamawiajacego.

ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowieri zawartej umowy w zakresie:

XV.

a) terminu realizacji przedmiotu zamdwienia, w sytuaciji jesli z powodu trwajgcego stanu epidemicznego,
a co za tym idzie szczegolnego trybu pracy Zamawiajgcego, nie bedzie mozliwe wykonanie zaméwienia
W jego siedzibie.

b) Sposobu realizacji zaméwienia w sytuacji gdy z powodu szczegdlnego trybu pracy Zamawiajgcego, nie
bedzie mozliwe wykonanie zamdwienia w jego siedzibie.

INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie razgco niskiej ceny oferty, zas Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajgcy przez razaco niskg ceng, rozumie warto$¢ catkowitg oferty nizszg o 30% od Sredniej
arytmetycznej ustalonej wartosci zaméwienia przez Zamawiajgcego przed wszczeciem postgpowania.
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw potwierdzenia w formie pisemnej skfadanej w toku postepowania
korespondencji.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy skutkowaé
bedzie odstgpieniem przez Zamawiajgcego od zawarcia umowy na realizacjg przedmiotu zamdwienia winy
Wykonawcy.



Fundusze : itechni i i

£ Rzeczpospolita Politechnika Unia Europejska
Eu I'OPe_ISkle - Polska Swigtokrzyska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Projekt ,,Politechnika Swietokrzyska nowoczesna uczelnia w europejskiej przestrzeni gospodarczej”
POWR.03.05.00-00-Z202/17

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferenta poprzez upublicznienie w sposéb
tozsamy do publikacji zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy nie bedzie mégt zawrze¢ umowy na $wiadczenie ustug z Wykonawca pozostajacym w stosunku
pracy z Zamawiajacym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi
osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Zamawiajgcym.
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