Politechnika Swigtokrzyska
Centrum Ochrony Wtasnosci Intelektualne;j
zatrudni pracownika na umowe 0 zastepstwo

na stanowisko administracyjno-finansowe

I. Kandydat powinien speinia¢ nastepujace warunki:
- ukonczone studia wyzsze techniczne,
- €0 najmniej 3-letni staz zawodowy,
- €0 najmniej 2-letnie doswiadczenie w pacy administracyjno-biurowej,
- znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,
- umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office),
- umiejetnos¢ redagowania korespondencji biurowej oraz biegte przepisywanie tekstow
na komputerze,
- znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych: fax, ksero, skaner itp.,

- pozytywne rekomendacje od poprzednich pracodawcow.

1. Kandydat powinien ztozy¢ nastepujace dokumenty:
- podanie o zatrudnienie skierowane do JM Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej,
- CV,
- list motywacyjny,
- kserokopia dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych,
- dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego,
- dokument potwierdzajacy posiadane do§wiadczenie zawodowe,

- rekomendacje od poprzednich pracodawcdw.

I1l. Dokumenty nalezy przesta¢ do dnia 31 maja 2020 roku na adres:
Politechnika Swigtokrzyska
Centrum Ochrony Wtasnosci Intelektualne;j
Aleja Tysigclecia Panstwa Polskiego 7
25-314 Kielce
oraz na adres mailowy cowi@tu.kielce.pl

Termin sktadania zgloszen uptywa dnia 31.05.2020. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi nie
pbézniej niz w ciggu dwdch miesi¢cy od daty niniejszego ogloszenia. Kandydaci, ktorych

oferty nie zostang przyjete, otrzymajg zwrot dokumentow.



