Politechnika Swietokrzyska
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

zatrudni pracownika na stanowisko administracyjno-finansowe

1. Kandydat powinien spetnia¢ nastgpujace warunki:

— ukonczone studia wyzsze magisterskie (mile widziane kierunki, zwigzane
Z marketingiem lub zarzadzaniem),

— €0 najmniej 2-letni staz w pracy administracyjno-biurowej,

— €0 najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe,

— doswiadczenie we wczesniejszej pracy przy obstudze projektow unijnych,
— znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

— umiejetnos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania biurowego (przynajmniej: edytor
tekstu i arkusz kalkulacyjny),

— umiejetnos¢ obshugi urzadzen biurowych: kserokopiarka, faks, skaner itp.

2. Kandydat powinien ztozy¢ nastepujace dokumenty:

podanie o zatrudnienie, adresowane do JM Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej,
- CV,

list motywacyjny,

— kserokopia dyplomu ukonczenia studiow,

dokument, potwierdzajacy posiadane doswiadczenie zawodowe.

3. Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 11 marca 2020 r. w sekretariacie Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego (pok. 2.07HC, budynek C) lub przesta¢ na adres:

Politechnika Swietokrzyska
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
al. Tysiagclecia Panstwa Polskiego 7

25-314 Kielce

Termin sktadania zgloszefn uptywa dnia 11.03.2020 r. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie
pézniej, niz w ciggu dwoch tygodni od daty niniejszego ogloszenia. Kandydaci, ktorych
oferty nie zostang przyjete, otrzymaja zwrot dokumentow.



