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Politechnika Swietokrzyska Kielce, dn. 26.02.2020 .
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Dot. Projektu nr. POWR.03.05.00-00-Z202/17 ,Politechnika Swigtokrzyska nowoczesna uczelnia
w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwadj.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sie z uprzejmg prosbg o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
i przeprowadzenia zaje¢ praktycznych w formie projektowej ,Ocena projektow biznesowych” w ramach
Projektu nr  POWR.03.05.00-00.Z202/17  ,Politechnika  Swietokrzyska nowoczesna uczelnia
w europejskiej przestrzeni gospodarczej’, w siedzibie Zamawiajgcego.

I. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ praktycznych w formie
projektowej ,Ocena projektow biznesowych” w wymiarze facznie 120 godz. tj. dla 5 grup x 24 godz. (10
0sob w grupie) dla studentow: WISGIE, WMiBM, WZiMK, WEAIl w siedzibie Zamawiajacego.

2. Celem przedmiotu jest nabycie praktycznej wiedzy i umiejetnosci w zakresie opracowanie planu na biznes.

3. Zajecia majg charakter warsztatowy. Studenci pracujg nad planem biznesowym w grupach.

4. Zakres tematyczny zaje¢ powinien obejmowac¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

- planowanie biznesu, od czego zaczag,
— otoczenie wewnetrzne i zewnetrzne — analiza,
— biznes plan a model biznesowy,
- 20 modeli biznesowych i charakterystyka przedsigwziecia,
- podstawowe elementy biznes planu (okreslenie metodyki realizacji przedsiewzigcia),
— analizy wariantéw, koszty, harmonogram wykonania,
- wybrane aspekty finansowe,
- bledy popetniane w biznes planie.
5. W rezultacie przeprowadzonych zaje¢ praktycznych student powinien:
- przedstawi¢ pomyst na wiasng firme i opracowa¢ model biznesowy oraz biznesplan przedsiewziecia,
- zna¢ modele prowadzenia biznesu, potrafi¢ rozrysowa¢ model Canvas, wiedzie¢ jakie sg rodzaje
biznesplanéw,
- samodzielnie napisa¢ biznesplan wediug omawianego w trakcie zaje¢ standardu, umie¢ zastosowaé
wybrane metody szacowania rynku i prognozowania sprzedazy,
- umie¢ pracowac w interdyscyplinarnym zespole i dobiera¢ wspdipracownikéw do firmy.
6. Zaliczenie przedmiotu odbywa sie¢ w cze$ciach:
— test wiedzy,
- samodzielnie wykonany projekt.
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lIl. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

80300000-7 - Ustugi szkolnictwa wyzszego

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1. Uwzglednienia w kosztach ustugi: tacznych kosztéw zatrudnienia nauczyciela/trenera i kosztow
opracowania programu oraz materiatdw dydaktycznych, kosztéw ew. dojazdu, zakwaterowania wraz
z wyzywieniem nauczyciela/trenera. Nalezy przyja¢ zafozenie, ze maksymalna dzienna liczba godzin
lekcyjnych szkolenia nie moze przekroczy¢ 8 godzin oraz, ze zajecia beda sie odbywaé w dni robocze.

2. Wyposazenia uczestnikow szkolenia w niezbedne materialy dydaktyczne (materialy w formie
elektronicznej).

3. Wczesniejszego uzgodnienia (w dni robocze: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8:00+18:00)
z Zamawiajacym terminu szkolenia.

4. Przygotowania i przediozenia do akceptacji Zamawiajgcemu (przed przystapieniem do wykonania
zaméwienia):
— programu szkolenia obejmujacego tresci tematyczne odpowiednie do poziomu prowadzonego szkolenia,
— treSci i formy materiatow dydaktycznych dla stuchaczy.

5. Zapewnienie dyspozycyjnosci trenera w godzinach prowadzenia szkolenia.

6. Prowadzenia szkolenia w formie zgodnej z programem.

7. Sprawowania nadzoru nad frekwencjg stuchaczy poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z ich
podpisami.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca bedacy jednoczesnie osobg realizujgcg przedmiot zamoéwienia lub osoby wykonujgce
zamowienie w imieniu Wykonawcy muszg posiadac wyzsze wyksztaicenie oraz udokumentowane, co
najmniej dwuletnie, doSwiadczenie w prowadzeniu szkolen merytorycznie zwigzanych z przedmiotem
zamoéwienia.

2. Na potwierdzenie wymogu, o ktorym mowa w ppkt. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
referencje lub inny dokument potwierdzajacy posiadane doSwiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi
wystawiony przez podmiot, na rzecz ktérego byfa realizowana.

3. W celu uniknigcia konfliktu interesow zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
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VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 16.03.2020 r. - 30.06.2020 r.
VIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktéry zlozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwrécic si¢ do Wykonawcow o przediuzenie terminu
zwigzania ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia szkolenia.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zafacznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

9. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedow i skreslenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty(C) Wartos$¢ kryterium(waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujaca wszystkie koszty
przeprowadzenia kursu. Ocenie podlega wysoko$¢ ceny za wykonanie zaméwienia, zaoferowana przez Oferenta.
Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do
warto$ci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:

_ Cena najnizszej oferty

= X
Cena badanej oferty s

gdzie:C— warto$¢ punktowa dla kryterium:Cena oferty.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ma obejmowa¢ wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

2. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. 2018.2174), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT.

3. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

5. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.
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Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: justyna@tu.kielce.pl
do dnia 05.03.2020 r.,

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:
1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci jezeli:

a. Wykonawca nie dofaczy do oferty referencji lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadane
doswiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi,

b. z zalgczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca o ktorym
mowa w pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujgce zamdwienie w jego imieniu nie posiadajq wymaganego
okresu do$wiadczenia;

c. z zalaczonej do oferty referencji lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca o ktorym
mowa w pkt V ppkt. 1 lub osoby wykonujgce zaméwienie w jego imieniu nie posiadajg
doswiadczenia z zakresu przedmiotu zaméwienia.

2. Zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencji.

4. Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

7. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do razaco niskiej ceny.

8. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien co do tresci ztozonych
dokumentow.

9. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

10. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIIl. INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

— nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

— cena najnizszej oferty przekracza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

— zaistnieje istotna zmiana okolicznosci, ktorej Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, powodujaca,
ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie publicznym,

— postgpowanie dotknigte jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcq dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktéry zlozyt najkorzystniejszq oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie
internetowej BIP Zamawiajgcego.

XIV. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.

2. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie razaco niskiej ceny oferty, zas Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢c odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty. Zamawiajacy przez razaco niska cene rozumie wartos¢ catkowita oferty nizsza 0 30% od $redniej
arytmetycznej ustalonej wartosci zamowienia przez Zamawiajacego przed wszyciem postepowania.
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3. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.

4. Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postepowania
korespondencji.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowiacej zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Odmowa podpisania przedmiotowej umowy
skutkowaé bedzie odstapieniem przez Zamawiajacego od zawarcia umowy na realizacja przedmiotu
zamowienia winy Wykonawcy.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta w sposob tozsamy do publikacii
zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie bedzie mogt zawrze¢ umowy na $wiadczenie ustug z Wykonawcg pozostajacym w stosunku
pracy z Zamawiajgcym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi
osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Zamawiajacym.
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