Politechnika Swigtokrzyska
Wydziat Mechatroniki i Budowy Maszyn
zatrudni pracownika na umowe o prace na stanowisko

administracyjno-finansowe

I. Kandydat powinien spelnia¢ nastepujace warunki:

- ukonczone studia wyzsze magisterskie na kierunku ekonomia, zarzadzanie,
administracja lub analogicznym obejmujacym wiedze z zakresu wcze$niej
wymienionych kierunkéw lub innym kierunku potgczonym z min. 5-letnim stazem w
pracy administracyjno-biurowej

- 5-letnie doswiadczenie zawodowe

- znajomos¢ jezyka angielskiego (min. B1)

- umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office)

- umiejetnos¢ redagowania korespondencji biurowej oraz biegle przepisywanie tekstow

na komputerze

znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych: fax, ksero, skaner itp.
1. Kandydat powinien ztozy¢ nast¢pujace dokumenty:
- podanie o zatrudnienie skierowane do JM Rektora Politechniki Swictokrzyskiej
- CV
- list motywacyjny
- kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych

- dokument potwierdzajacy posiadane doswiadczenie zawodowe

I11. Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 15 stycznia 2020 roku w sekretariacie Dziekana
(pok. 10, budynek ,,B”) lub przesta¢ na adres:
Politechnika Swigtokrzyska
Wydziat Mechatroniki i Budowy Maszyn
Dziekanat, bud. B, pok. 10
Aleja Tysigclecia Panstwa Polskiego 7
25-314 Kielce

Termin sktadania zgtoszen uptywa dnia 15.01.2020. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie po6zniej niz
w ciaggu trzech miesiecy od daty mniejszego ogloszenia. Kandydaci, ktorych oferty nie zostana

przyjete, otrzymaja zwrot dokumentow.



