Politechnika Swigtokrzyska
al. Tysiaclecia Panistwa Polskiego 7

Kielce, 13.12.2019 .

25-314 Kielce
tel. +48 41 34-24-340 e-mail: p.smiglarski@tu.kielce.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swigtokrzyska zwraca sie z uprzejma prosbg o nadestanie ofert na ustuge:

Przygotowanie i przeprowadzenie procesu uaktualnienia akredytaciji Laboratorium Elektronowej
Mikroskopii Skaningowej i Mikroanalizy Rentgenowskiej polegajacego na wykonaniu prac
zwigzanych z dostosowaniem zapiséw do wymagarn normy PN-EN ISO/IEC 17025,

|. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Paristwa Polskiego 7, 25-314 Kielce
NIP: 657-000-97-74, REGON: 000001695

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie procesu uaktualnienia akredytacji
Laboratorium Elektronowej Mikroskopii Skaningowej i Mikroanalizy Rentgenowskiej (Laboratorium
EMSiMRtg) z dostosowaniem zapiséw do wymagar normy PN-EN ISO/IEC 17025 w zakresie prac
wymienionym ponizej:

1.

» o

oo

Dostosowanie istniejacej dokumentacji wraz z zapewnieniem jej zgodnosci z wymaganiami
aktuainego wydania normy PN-EN ISO/IEC 17025 w akredytowanym Laboratorium EMSiMRtg
(zmiany w procedurach, Ksigdze Jakosci, formularzach, rejestrach itp.).

Termin realizacji: 30 dni od dnia podpisania umowy.

Udzielanie konsultacji na miejscu tj. w siedzibie Laboratorium EMSIMRtg w iloéci 32 godzin przy
maksymalnym rozlozeniu ich na 4 dni w trakcie trwania umowy w terminach ustalanych na biezaco
podczas realizacji prac.

Zapewnienie bez ograniczer konsultaci telefonicznych i za pomoca poczty elektronicznej.

. Przedstawienie oceny wdrozonych ustalen w terminie do 60 dni od wprowadzenia zmian -

audyt wewnetrzny, audyt systemowy, audyt techniczny.

Przygotowanie FAB-07 tj. formularza przegladu dokumentacji laboratorium badawczego.
Zapewnienie merytorycznych konsultacji w kwestii uwag przekazanych przez audytorow Polskiego
Centrum Akredytacii.

Zapewnienie cigglej wspdlpracy, popartej konsultacjami na kazdym etapie prac, zwigzanej
z procesem dostosowania Laboratorium EMSiMRtg i oceny przez Polskie Centrum Akredytacji az do
przewidywanego zakoriczenia tego procesu uzyskaniem akredytacji tj. okoto 31 sierpnia 2020 roku.

Uwaga.

Zespdt pracujacy w Laboratorium EMSiMRtg zna obowiazujaca norme PN-EN ISO/IEC 17025 i odbyt
wymagane szkolenie.

W zalgczeniu przedstawiamy skan dokumentu wystawionego przez Polskie Centrum Akredytaciji dla
Laboratorium EMSiMRtg tj. ostatniego certyfikatu nr AB 1723 z dnia 29 lipca 2019 roku - zalgcznik nr 1
do zapytania.

Ill. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
79212000-3 - Ustugi audytu.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: to dzien otrzymania przez Laboratorium EMSiMRig
certyfikatu akredytacii tj. okoto 31 sierpnia 2020 roku.

V. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie. Za Wykonawce posiadajacego niezbgdng wiedze i doswiadczenie uzna sie tego, ktory
do dnia wszczgcia postepowania przeprowadzit w sposob nalezyty i skuteczny co najmniej 4 procesy
akredytacyjne PCA poparte rekomendacjami w tym 2 procesy dotyczacy wsparcia w dostosowaniu
dokumentaciji do wymogéw aktualnych zapiséw normy PN-EN ISO/IEC 17025. Na potwierdzenie tego
warunku Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty referencie.

Wymagane od Wykonawcy jest réwniez aby osoba prowadzaca postepowanie, przeprowadzenia
procesu uaktualnienia akredytacji Laboratorium EMSiMRtg, posiadata udokumentowane ukoriczenie
szkolenia dla audytoréw Polskiego Centrum Akredytacji prowadzacych ocene wg PN-EN ISO/IEC 17025.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien zlozy¢ oferte do niniejszego zapytania w postaci elektronicznej. Wzér oferty stanowi
zalgcznik nr 2 do zapytania.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:
Cena oferty (C) to Wartos$¢ kryterium (waga) 100%
Podstawg oceny jest cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmujaca wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zaméwienia. Ocenie podlega wysokosé ceny za wykonanie zaméwienia
zaoferowana przez Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako
stosunek wartosci najnizszej ceny do wartoéci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to
kryterium, wg. wzoru:
C = (Najnizsza cena sposrod ziozonych ofert / Cena badanej oferty) x 100
gdzie:
C —warto$¢ punktowa za kryterium: Cena oferty
2. Jesli Wykonawca nie zataczy do oferty wymaganych referencii o ktérych mowa z pkt. V lub bedzie
z nich wynikato, Zze posiada on mniejsze doswiadczenie niz wymagane, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wezwania Wykonawcy do uzupeinienia dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. W przypadku nie dostarczenia dokumentéw w wyznaczonym lub nie spefnienia
wymaganych warunkow oferta zostanie odrzucona.
Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznoéci wymagane przepisami prawa.
Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjq zamowienia.
Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.
Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

O oW

VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy skiadac za porednictwem poczty elektronicznej na adres: p.smiglarski@tu.kielce.pl
do dnia 9 stycznia 2020 roku.
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IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktéry zlozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uplywu terminu do
skiadania ofert okreslonego w zapytaniu.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Zamawiajacy nie bedzie mogt zawrze¢ umowy na $wiadczenie usiug z Wykonawcg pozostajacym
w stosunku pracy z Zamawiajacym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub
powierzy¢ wykonanie ustugi osobie pozostajacej w stosunku pracy z Zamawiajacym.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z dyspozycjq art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Tekst majacy znaczenie dla EOG) (Dz. U. UE. L.z 2016 .
Nr 119, str. 1; dalej jako ogéine rozporzadzenie o ochronie danych), Zamawiajacy informuje o tym, iz:

1. Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawce w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej rowniez w trakcie wykonywania umowy oraz w okresie po zakoriczeniu jej
realizacji do dnia przedawnienia wynikajacych z nich wobec Wykonawcy roszczer z tytutu jej
wykonania. Wykonanie uprawnie przystugujacych Wykonawcy oraz osobom, ktorych dane
przetwarzane sa przez Zamawiajacego nalezy zglasza¢ do/na adres inspektora ochrony danych
osobowych wskazany w pkt 2.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Swietokrzyskiej jest: Jan Baranowski, tel.
(041) 34 24 367, adres poczty elektronicznej: j.baranowski@tu.kielce.pl .

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdinego rozporzadzenia
0 ochronie danych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia prowadzonego na
potrzeby procesu uaktualnienia akredytacji Laboratorium Elektronowej Mikroskopii Skaningowej
i Mikroanalizy Rentgenowskiej w Katedrze Metaloznawstwa i Technologii Materiatowych Wydziatu
Mechatroniki i Budowy Maszyn Politechniki Swietokrzyskiej.

4. Dane osobowe Wykonawcy oraz osob, ktdrych dane zostana powierzone Zamawiajacemu do
przetwarzania, bedq przetwarzane odpowiednio w kilku celach tj. w celu prowadzenia postepowania,
w przypadku Wykonawcow, ktérych oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza - dla prawidiowej
realizacji umowy, dla celow podatkowych, a takze moga by¢ przetwarzane dla dochodzenia
roszczefi wynikajacych z przepisow prawa cywilnego, jesli takie sie pojawia, jak réwniez w celu
kontroli wykonania postepowania o udzielenie zaméwienia lub umowy przez uprawnione organy
kontrolujace.

5. Podanie przez Wykonawcg jego danych osobowych jest konieczne do prowadzenia postepowania,
zawarcia i wykonania umowy oraz kontroli i prawidiowego postepowania, wykonania umowy oraz
rozliczenia Projektu.

6. Podstawg prawng przetwarzania danych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane zostang powierzone
Zamawiajacemu do przetwarzania przez Wykonawece jest;

1) art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (tzn. zgoda osoby, ktérej dane
dotycza w przypadku Wykonawcy);
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2) art. 6 ust. 11lit. b ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbedne
do prowadzenia postgpowania, wykonania umowy w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, do
podjecia dziatan na zadanie Wykonawcy przed zawarciem umowy);

3) art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogéinego o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na Zamawiajacym jak np. obowigzek
archiwizacyjny);

4) art. 9 ust. 2 lit. f rozporzadzenia ogéinego o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbedne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen).

7. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktorych dane osobowe przekazat
Wykonawca, beda te podmioty, ktérym Zamawiajacy ma obowigzek ich przekazywania na gruncie
obowigzujacych przepisow prawa, w tym podmioty kontrolujace Zamawiajacego w zwigzku ze
zrodtem finansowania i posiadanym statusem Zamawiajacego.

8. Dane osobowe przekazane przez Wykonawce w postepowaniu przetwarzane bedg przez
Zamawiajgcego przez okres trwania postepowania oraz w celach archiwizacyjnych.

9. W odniesieniu do przekazanych przez Wykonawce danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 0goinego rozporzadzenia
0 ochronie danych.

10.Wykonawcy oraz osobom, ktdrych dane osobowe zostaly powierzone Zamawiajacemu do
przetwarzania, przystuguje prawo:

1) na podstawie art. 15 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo dostepu do ich danych
osobowych;

2) na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo do sprostowania ich
danych osobowych, z tym, Ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé Zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Wytycznymi oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu z postepowania oraz
jego zalacznikow;

3) na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo Zadania od
Zamawiajacego, jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 ogolnego rozporzadzenia
0 ochronie danych — prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego;

4) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sig ochrong danych osobowych
w panstwie cztonkowskim zwyklego pobytu osoby, ktérej dane sa przetwarzane, miejsca pracy
lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia; w Polsce do Prezesa Ochrony Danych
Osobowych na adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, telefon: 22 860 70 86.

11.Wykonawcy nie przystuguije:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych prawo do
usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 0goinego rozporzadzenia
0 ochronie danych;

3) na podstawie art. 21 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
przekazanych przez Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdinego rozporzadzenia o ochronie
danych.
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