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l. POSTANOWIENIA OGOLNE

Wykonawca winien zapoznac sie ze wszystkimi punktami specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ.).
Oferta jak i zataczniki do oferty powinny zosta¢ sporzadzone przez wykonawce wedtug warunkéw i postanowien
zawartych w SIWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sig, aby zdobyt
wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego dla zaméwier o wartosci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych. (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej Pzp.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

No ok~ w

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletow lotniczych
na trasach krajowych i miedzynarodowych oraz rezerwacji zagranicznych miejsc hotelowych dla pracownikow
Politechniki Swietokrzyskiej.

Pod nazwa jeden bilet nalezy rozumie¢ bilet na trasie: ,tam i z powrotem”. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
zakupu biletow ,w jedna strong”.

Miejsce hotelowe nalezy rozumie¢ jako dobe hotelowa.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowe;.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okre$lone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:

63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

Szczegotowe wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Bilety lotnicze:
Rezerwacja, sprzedaz i dostawa biletéw lotniczych odbywac sie bedzie zgodnie z rzeczywistymi potrzebami

Zamawiajacego na podstawie zamdwien przekazywanych do Wykonawcy e-mailem lub telefonicznie. Wybor
formy przekazywanych zaméwien naleze¢ bedzie do Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do organizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu
zamowienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (np. obowigzkowe
ubezpieczenie podrdznych i ich bagazu w czasie lotu, optaty lotniskowe, optaty paliwowe, optaty serwisowe).
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia roznych wariantdw pofaczen uwzgledniajacych
najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje (w tym takze na zyczenie Zamawiajacego potaczen tanimi liniami
lotniczymi) wraz z podaniem informacji:

o jak przesuniecie terminu wyjazdu (np. wylot jeden dzier wcze$niej/powr6t jeden dzien pozniej)

wplynie na zmiane ceny biletu lotniczego;

e nazw linii lotniczych;

e najkorzystniejszych tras podrézy i czasu podrdzy;

e doradztwa w zakresie zmian w czasie trwania podrozy
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezkolizyjng realizacje wieloetapowych potaczen zagranicznych
i krajowych i mozliwos¢ ich taczenia.
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Wykonawca zobowigzany jest stosowac przy sprzedazy biletow minimalne ceny dostepne w danym terminie

na danej trasie, z zachowaniem uczciwosci handlowe;.

Wykonawca zobowigzany jest realizowac bilety lotnicze, w pierwszej kolejnoSci proponujac sprzedaz

w ramach taryf poufnych, promociji oraz innych znizek oferowanych przez przewoznika. O kazdej obnizce,

upuscie czy promocji zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ Zamawiajacego.

Bilet wystawiony przez Wykonawce musi by wygenerowany bezposrednio z serwera systemu

rezerwacyjnego.

Wykonawca bezptatnie dostarczy dokumenty podrézy (bilety lotnicze) na wskazane przez Zamawiajacego

adresy mailowe oraz faktury do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie preferowat potaczenia bezposrednie (jezeli istnieja).

Wykonawca kazdorazowo bedzie przesytat Zamawiajgcemu drogg elektroniczng, na wskazany adres,

potwierdzenie dokonanych rezerwacii biletéw, zawierajace nastepujace informacie:

a. o linii lotniczej (przewozniku) $wiadczacej ustuge przewozu;

0 miejscu i terminie (data i godzina) wylotu (ze wskazaniem lotniska);

0 miejscu i terminie (data i godzina) powrotu (ze wskazaniem lotniska);

0 czasie trwania lotu, a w przypadku potaczen wieloetapowych o facznym czasie trwania lotu

w przypadku potaczen wieloetapowych — o ilosci i miejscu ewentualnych przesiadek, wraz

z terminami (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;

f. oKklasie biletu oraz warunkach taryfy;

g. o cenie biletu przewoznika (bez optaty transakcyjnej), z uwzglednieniem nadania bagazu, w zt
polskich. W przypadku cen biletdw podanych w innych walutach, przeliczenie na PLN nastapi wg
$redniego kursu NBP na dany dzien;

h. o terminie wykupu biletu w okre$lonej cenie;
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o mozliwosci i warunkach anulowania biletu;
0 mozliwo$ci zmian terminu wylotu, przylotu;

k. 0 mozliwosci zmian danych dotyczacych pasazera;

[. o mozliwosci zmiany trasy podrozy.
Wykonawca zobowigzany jest bezzwlocznie i na biezaco informowaé Zamawiajacego drogg mailowq
o wszystkich zmianach dotyczacych zarezerwowanej podrozy.
W dniu wykupu biletu Zamawiajacy bedzie kazdorazowo otrzymywat od Wykonawcy maila z informacja, ze
tego dnia uptywa termin rezerwaciji.
Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkéw dotyczacych skiadania ewentualnych odwotan
i reklamacji do przewoznika, a zwlaszcza reprezentowania zamawiajacego w sprawach reklamacyjnych
dotyczacych przewozéw realizowanych na podstawie sprzedanych biletéw, w szczegélno$ci w przypadku
zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn losowych.
Ustugi $wiadczone przez Wykonawce w trakcie realizacji zamdwienia muszg spetnia¢ zasady IATA
(Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie sprzedazy biletéw lotniczych;
Dokonywanie odpraw on-line na zyczenie Zamawiajacego.
W sytuacjach nie dajacych sie przewidzie¢ wczesniej Zamawiajacy moze odwotac rezerwacje, zmienic trase,
nazwisko oraz imie pasazera lub termin podrozy, a takze zwrdcic bilet. O wszelkich zmianach Wykonawca
zostanie powiadomiony niezwocznie, w terminie mozliwym na wprowadzenie przez Wykonawce zmian. Jezeli
dokonane zmiany przetozg si¢ na zmiang ceny biletu, Zamawiajacy zaptaci réznice w cenie. W przypadku
zwrotu biletu zwrot kosztéw powinien nastapi¢ w ciggu 14 dni kalendarzowych od zwrotu biletu na podstawie
faktury korygujacej. Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat manipulacyjnych oraz dodatkowych z
tytutu odwotania lub zmiany rezerwacji.



Rezerwacja i sprzedaz miejsc hotelowych

W ramach $wiadczonych przez Wykonawce ustug dotyczacych rezerwacji pokoi hotelowych i sprzedazy
miejsc hotelowych za granicg, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wskazania standardu hotelu, lokalizacji
i otrzymywania voucherow.

Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo przedstawi¢ nie mniej niz 3 warianty cenowe mozliwosci
dokonania rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych do wyznaczonej przez Zamawiajacego kwoty.
W przypadku, gdy Zamawiajacy wskaze konkretny hotel, Wykonawca nie ma obowiazku przedstawia¢ 3
roznych propozycji. Na Zzyczenie Zamawiajacego, Wykonawca dokona rezerwacji miejsc hotelowych
z wytgczeniem $niadan.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawic Zamawiajgcemu dostepne w danej lokalizacji hotele
0 wskazanym przez Zamawiajgcego standardzie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.
U. poz. 167). W przypadku braku miejsc w hotelu w standardzie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Wykonawca jest zobowigzany do wskazania alternatywnych mozliwo$ci rezerwacji pokoi hotelowych wraz ze
szczegoOtowa kalkulacjg cenowg,

Rezerwacja, sprzedaz i dostawa miejsc hotelowych ze $niadaniami odbywaé sie bedzie zgodnie
z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajacego na podstawie zamdwier przekazywanych do Wykonawcy
telefonicznie lub e-mailem. Wybér formy przekazywanych zamoéwien naleze¢ bedzie do Zamawiajacego

Wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace:

Zamawiajacy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy wymaga aby przedmiot zamoéwienia w zakresie czynnosci
rezerwacji, zakupu i sukcesywnej dostawy biletdw lotniczych oraz miejsc hotelowych zagranicznych,
realizowany byt przez co najmniej 1 osobe zatrudniong przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace zgodnie z ustawg z dn. 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.2019.1040 t}.) w petnym
wymiarze czasu pracy, zawartej co najmniej na czas realizacji zamdwienia, przy czym:

1) W zakresie, w jakim Wykonawca zobowigzat sie wykonywa¢ przedmiot zamdwienia przy pomocy 0sdb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, Wykonawca gwarantuje, ze osoby wykonujgce przedmiot
zamdwienia bedg zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu Kodeksu pracy.

2) Obowigzek realizacji przedmiotu zamdwienia przy pomocy 0séb zatrudnionych na podstawie umowy
o prace dotyczy rowniez realizacji zamowienia przy pomocy podwykonawcow. W dniu rozpoczecia realizacji
przedmiotu umowy, dla oséb wchodzacych w sktad personelu Wykonawcy, w stosunku, do ktdrego
Wykonawca w ofercie zobowigzat si¢ wykonywaé przedmiot umowy przy pomocy 0sob zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, Wykonawca przediozy Zamawiajacemu o$wiadczenie o zatrudnianiu tych oséb na
podstawie umowy o prace.

3) W przypadku zmiany sktadu osobowego personelu Wykonawcy, w stosunku, do ktdrego Wykonawca
w ofercie zobowigzat sie wykonywa¢ przedmiot umowy przy pomocy 0séb zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, przed dopuszczeniem tych osob do wykonywania poszczegolinych prac Wykonawca
obowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu o$wiadczenie o zatrudnianiu tych oséb na podstawie umowy
0 prace.

4) Nieprzedtozenie o$wiadczen, o ktérych mowa powyzej stanowi przypadek naruszenia obowigzku realizacji
przedmiotu umowy przy pomocy o0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, co skutkowaé bedzie
naliczeniem kary umownej zgodnie z zapisami zawartymi w projekcie umowy.



5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany 0s6b, na inne posiadajace co najmniej taka sama wiedze,
doswiadczenie i kwalifikacje, jakich wymagat Zamawiajacy oraz wymagane zgodnie z zapisami SIWZ
zatrudnienie. O planowanej zmianie 0s6b, przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje przedmiot umowy,
Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego na piSmie przed dopuszczeniem tych oséb do
wykonywania prac wraz z dostarczeniem o$wiadczenia o zatrudnianiu tych oséb na podstawie umowy
0 prace.

6) Realizacja zamowienia przez osoby zatrudnione na umowe o prace ma na celu podniesienie jakosci
i terminowosci wykonania zamdwienia. Personel zatrudniony na umowe o prace to lepsza kontrola wykonania
zambwienia. Z uwagi na podporzadkowanie pracownikdw wynikajace ze stosunku pracy, wieksza
dyspozycyjno$¢ 0sdb wykonujacych zamowienie wobec Zamawiajacego i Wykonawcy.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia sukcesywnie stosownie do potrzeb Zamawiajacego w
terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020 r.

Czas przedstawienia propozycji potaczen lotniczych lub migjsc hotelowych nie moze byé diuzszy niz 4 godziny od
momentu otrzymania zgtoszenia Zamawiajacego.

Miejscem realizacji przedmiotu umowy jest siedziba Politechniki Swietokrzyskiej.

V. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp z tym, Ze:
- za posiadajacego kompetencije lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej uzna sie
wykonawce, ktory jest wpisany do rejestru organizatordw turystyki i przedsiebiorcow utatwiajacych nabywanie
powigzanych ustug turystycznych
- za posiadajacego zdolnos¢ techniczng lub zawodowg uzna sie Wykonawce, ktdry w okresie ostatnich 3 lat
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowat w sposdb nalezyty co najmniej dwie ustugi z ktérych kazda obejmowata
miedzy innymi rezerwacje, sprzedaz i dostarczenie do odbiorcy biletéw lotniczych o wartosci nie mniejszej niz
100 000,00 zt brutto kazda.
- za znajdujgcego sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie zaméwienia
Zamawiajacy uzna \Wykonawce ktory wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote co najmniej 100 000,00 zt.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:
Ocena spetniania warunkow zostanie dokonana dwuetapowo:

Etap | - ocena wstepna wszystkich Wykonawcdw na podstawie ztozonych oswiadczen wg. zatacznikow
do SIWZ, wg formuty spetnia/nie spetnia;

Etap Il - dotyczy wytacznie Wykonawcy, ktérego oferta zgodnie z przepisami Pzp zostanie najwyzej
oceniona. Ocena nastapi zgodnie z wiasciwymi przepisami Pzp w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach ztozonych przez Wykonawce.
Niespetnienie chociazby jednego z warunkow okreslonych w SIWZ skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy
z postepowania, a oferte uzna si¢ za odrzucona.



VI. WYKAZ OSWIADCZEN i DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

Na potwierdzenie spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada wraz z oferta;
o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4 do SIWZ.

2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia w postepowaniu Wykonawca sktada wraz z oferta;
o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 5 do SIWZ.
Uwaga!

Oswiadczenia skfada takze kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie oraz podmiotow
(w tym podwykonawcéw), na zasoby ktérych Wykonawca powoluje sie w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza o tych podmiotach
informacje w oswiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 11 2.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamdwienia podwykonawcom w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza o podwykonawcach
informacje w oSwiadczeniu o ktorym mowa w ust. 2.

W zwigzku ze stosowaniem przez Zamawiajgcego trybu postepowania okreslonego w art. 24aa ust.1 Pzp
Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona moze by¢ wezwany do ztozenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, ktory nie moze by¢ krétszy niz 5 dni aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych:

al kompetencije lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, takich jak:

- odpis z rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych

b/ spetnianie warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej, takich jak :

— wykazu ustug (co najmniej dwoch) wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okre$lajacych czy te dostawy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencie badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

c/ spetnienie warunku dotyczacego sytuaciji ekonomicznej lub finansowej

— dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnoci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong przez
zamawiajacego.

d/ potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, takich jak:



— odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp (Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy
wykluczy wykonawce w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 . -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2019. 243 i) Iub ktérego upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. 498 tj,);

6. Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na
stronie internetowej informacji dotyczacych kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i zawartych w ofertach, przekazuje zamawiajgcemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktocenia konkurenciji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wzor oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktdry polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 22a Pzp przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow:

al pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji zasobow na potrzeby realizaciji,
b/ dokumentdw na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

¢/ dokumentéw na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia.

8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w ust. 5 lit.d - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.
9. W przypadku oferty wspéinej:
1) wykonawcy ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
2) oferte skiada (oraz podpisuje) petnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow,
3) petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w formie oryginatu.
Jezeli oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (j. Wykonawcow okreslonych
w art. 23 ust. 1 Pzp), zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazadac przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcdw (art. 23 ust. 4
Pzp). Termin, na jaki zostata zawarta umowa Wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okre$lonego na
wykonanie zamdwienia.

10. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych spetnianie
warunkdw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, jezeli zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegoInosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.2019.700 {j.) -
wskazujac jednoczesnie znak lub tytut postepowania, w ktorym zawart wymagane informacje.



11. Dokumenty sktada sie w oryginale lub w kopiach poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem. Po$wiadczenia
za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub sytuacii
polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

12. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub
niektorych o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

Wszelkie oswiadczenia lub dokumenty skiadane przez zamawiajacego i wykonawcow wymagajq formy
pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie korespondenciji za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej.

VIIl. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa;

- pod wzgledem merytorycznym: Pani mgr Renata Jaronik
- pod wzgledem formalnym: Pani mgr Agnieszka Nietrzpiel

Kontakt z w/w pracownikami odbywac sie bedzie w godzinach pracy jednostki tj. od poniedziatku do pigtku,
w godz. 800+1500.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktdry ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w SIWZ (z zastrzezeniem postanowien art. 85 ust. 2 Pzp).

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, w ktérej wskazuje catos¢ zamowienia, ktore chce wykonac.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami SIWZ na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatacznik nr 2 do SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pi$mie w jezyku polskim.

4. Oferta jak i wszelkie oSwiadczenia winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania w imieniu
Wykonawcy o$wiadczen woli.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedéw i skreSlenia muszg by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy o$wiadczen woli.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

7. Wykonawca umieszcza oferte w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, ktére muszg byé zaadresowane na
Zamawiajacego.

a) Koperta zewnetrzna musi by¢ oznaczona:

»Oferta na Swiadczenie ustug w zakresie posrednictwa przy zakupie biletow lotniczych oraz
rezerwacji hoteli w miejscu pobytu za granica dla pracownikéw Politechniki Swietokrzyskiej ”

Koperta wewnetrzna poza oznaczeniami podanymi w pkt a musi posiada¢ nazwe i adres wykonawcy.



8. W sytuacji kiedy oferta zawiera chronione tajemnice przedsigbiorstwa informacje te majg by¢ zawarte
w osobnej kopercie i zawieraC wyrazne zastrzezenie, ze nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacii, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

9.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca zmiany oferty dokonuje poprzez wycofanie pierwotnej i ztozenie nowej zgodnie z wymogami
specyfikacji, zaznaczajac iz sklada oferte po zmianie.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozyé w Politechnice Swigtokrzyskiej Al. Tysiaclecia Parstwa Polskiego nr 7 (Budynek ,B")

pokoj nr 2.33 w terminie do 15-11-2019 do godz.12.00
2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po wiw terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Xil. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w Politechnice Swietokrzyskiej w Kielcach, Al. Tysiaclecia Paristwa Polskiego nr 7
(Budynek ,B") pokoj 2.33 w dniu 15-11-2019 o godz. 13.00

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

—_

. Cena oferty wyliczona przez Wykonawce musi uwzgledniaé wszystkie poniesione koszty zwigzane
z wykonaniem zamdwienia
Wysokos¢ optat transakeyjnych podanych w ofercie nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.
Ceny podane w ofertach musza by¢ wyrazone w walucie polskiej.
Zamawiajacy bedzie prowadzit rozliczenia w walucie polskiej.
Cena zamdwienia winna by¢ wyliczona przy zastosowaniu obowigzujacej w dniu sktadania oferty stawki
podatku VAT.
Uwaga:
W przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé odpowiednig
stawke podatku VAT na dzien skfadania ofert. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow
Wykonawcy. Stawka podatku musi by¢é podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat biednie
ustalonego podatku VAT,
Oferta zawierajaca ztg stawke podatku VAT zostanie odrzucona.

ok w

XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT JAKIMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

1) kalkulacja cen brutto 8 biletéw lotniczych, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Formularza ofertowego —
35 % (waga) ;

2) catkowita cena ustugi sprzedazy jendego biletu lotniczego, czyli optata transakcyjna za wystawienie
jednego biletu lotniczego — 15 % (waga);

3) catkowita cena ustugi rezerwacji jednego miejsca hotelowego, czyli optata transakcyjna za rezerwacje
hotelu — 10% (waga)

4) czas dokonania rezerwacji — 30 % (waga),

5) zatrudnienie osdb realizujgcych umowe (dokonujacych ustugi wyszukiwania potaczen
i rezerwac;ji biletow) na podstawie umowy o prace — 10% (waga)



1.1 Kalkulacja cen brutto 8 biletow lotniczych - 35 (waga)
Podstawg oceny jest kalkulacja cen brutto 8 biletéw lotniczych wyliczona na podstawie zatacznika nr 1 do
Formularza ofertowego. Podane przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1 potgczenia i terminy wylotu majg na celu
poréwnanie ztozonych ofert.

Ocena w kryterium bedzie dokonana wedtug wzoru:

Cn
C= x 35 (waga kryterium)
Cb

gdzie:

C - ilos¢ punktéw w ramach kryterium kalkulacja cen brutto 8 biletdéw lotniczych (obliczana do dwdch miejsc po
przecinku)

Cn - najnizsza kwota brutto cen 8 biletéw lotniczych

Cb — kwota brutto cen 8 biletéw lotniczych oferty badanej

1.2 Catkowita cena ustugi sprzedazy jednego biletu lotniczego, czyli optata transakcyjna (L)
Ocena w kryterium Catkowita cena ustugi sprzedazy jednego biletu lotniczego (L) bedzie dokonana wedtug wzoru:

Ln
L = - x 15 (waga kryterium)

gdzie:
L —ilo§¢ punktow w ramach kryterium catkowita cena ustugi sprzedazy jednego biletu lotniczego
Ln — oznacza najnizszg kwote optaty transakcyjnej za sprzedaz jednego biletu lotniczego

Lb — oznacza kwote optaty transakcyjnej za sprzedaz jednego biletu lotniczego oferty badanej

1.3 Catkowita cena ustugi rezerwacji jednego miejsca hotelowego, czyli optata transakcyjna (H)
Ocena w kryterium Catkowita cena ustugi rezerwacji jednego miejsca hotelowego (H) bedzie dokonana wedtug
wzoru:

Hn
H= x 10 (waga kryterium)
Hb

gdzie:
H —ilo$¢ punktdw w ramach kryterium catkowita cena ustugi rezerwacji jednego miejsca hotelowego
Hn — oznacza najnizszg kwote optaty transakcyjnej za rezerwacje jednego miejsca hotelowego

Hb - oznacza kwote optaty transakcyjnej za rezerwacje jednego miejsca hotelowego oferty badanej

1.4 Czas dokonania rezerwacji (T) — 30 % (waga)
Deklarowany czas przedstawienia propozycji potaczen lotniczych lub miejsc hotelowych liczony od momentu
otrzymania zapytania od Zamawiajacego, zgodnie z ponizszym:

Czas reakcji - T Liczba punktéw
ponizej 1 godziny 30 pkt
do 2 godzin 20 pkt
do 3 godzin 10 pkt




4 godziny | 0 pkt

1.5 Zatrudnienie os6b realizujacych umowe (dokonujacych ustugi wyszukiwania potaczen

i rezerwacji biletéw) na podstawie umowy o prace (Z) - 10%

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w ofercie, dotyczacego

zatrudnienia do realizacji zamoéwienia, w petnym wymiarze czasu pracy, 0séb bezrobotnych lub oséb do 30 roku

zycia lub po ukoriczeniu 50 roku zycia posiadajgcych status osoby poszukujacej pracy i pozostajacej bez
zatrudnienia

Zamawiajacy rozumie przez osobe bezrobotng oraz osobe poszukujaca pracy osobe spetniajacg warunki
uzyskania statusu osoby bezrobotnej lub statusu osoby poszukujacej pracy okre$lone w ustawie z dnia 20 kwietnia

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2018 poz. 1265) lub we wtasciwych przepisach

panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta

umowy o réwnym traktowaniu przedsigbiorcow w dostepie do zamdwien publicznych. Dodatkowo, w przypadku
osoby poszukujacej pracy konieczne jest spetnienie warunku w zakresie wieku (do 30 roku zycia lub po ukoAczeniu

50 roku zycia) oraz pozostawanie bez zatrudnienia.

Jednoczesnie jako realizacie wymogu zatrudnienia okre$lonego w opisie kryterium, zamawiajacy dopuszcza

réwniez zatrudnienie oséb, o ktérych mowa powyzej w terminie nie wczesniejszym niz 30 dni przed datg zawarcia

Umowy.

Wykonawca otrzyma 10 pkt w przypadku ztozenia o$wiadczenia o zatrudnieniu do realizacji zaméwienia co

najmniej:

- jednej osoby do 30 roku zycia lub po ukonczeniu 50 roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej

pracy bez zatrudnienia - w petnym wymiarze czasu pracy

albo

-1 osoby bezrobotnej w petnym wymiarze czasu pracy

Jezeli Wykonawca nie zatrudni jednej z os6b o ktorych mowa powyzej lub nie ztozy o$wiadczenia w tym

zakresie otrzyma 0 pkt

2. Przyjmuje sie w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, ze 1% wagi kryterium = 1 pkt.

3. Punkty w kazdym kryterium beda liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4,  tacznailosé punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:

S = C+L+H+T+Z
gdzie: S —taczna suma punktow badanej oferty.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng (suma
optat transakcyjnych).

6. Wykonawca, ktory uzyska najwyzsza iloS¢ punktéw i bedzie spetniat wszystkie warunki okreslone
w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ustawie Prawo zamdwien publicznych zostanie wybrany
do realizacji zamowienia.

7. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria oceny, o ktérych mowa w ust.1. Suma
punktow, ktdrg Oferent otrzyma za ww. kryteria stanowi faczng oceng oferty.

XV. TRYB OTWARCIA | OCENY OFERT

1. Otwarcie przez zamawiajacego ofert nastapi w obecno$ci wykonawcow.
2. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje informacje zgodnie z art. 86 ust.4 Pzp.
3. Niezwiocznie po otwarciu ofert, zgodnie z art. 86 ust. 5 Pzp Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatno$ci zawartych w ofertach.



4. Przed przystapieniem do merytorycznej analizy ofert, zamawiajacy dokonuje ich badania pod wzgledem
formalnym tj. zgodno$ci ofert z wymogami okreslonymi w niniejszej specyfikacji przy zachowaniu zasad
okreslonych w Pzp.

5. Oferty nie podlegajace odrzuceniu zostang ocenione na podstawie kryteriow merytorycznych i wedtug sposobu
oceny ofert okreslonego w cz. XIV niniejszej specyfikacji.

6. Zamawiajacy po otwarciu ofert moze zada¢ od wykonawcy ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
dokumentow zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp ztozenia wyjasnien dotyczacych oSwiadczen i dokumentéw zgodnie
z art. 26 ust. 4 Pzp oraz wyjasnien dotyczacych tresci ich oferty.

7. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, kiorego oferta odpowiada ustawie prawo zamodwien
publicznych i specyfikacii istotnych warunkéw zamédwienia i zostata wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie z
cz. XIV niniejszej specyfikacji.

XVI. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY CELEM
ZAWARCIA UMOWY O REALIZACJE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci
wykonawcow, ktorzy Ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,
b) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,
c) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
d) wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
€) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zamiesci informacije o ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej: www.tu.kielce.pl

3. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana przystepuje do zawarcia umowy z Zamawiajacym na realizacje
zamdwienia na warunkach okre$lonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej
specyfikacji.

4. Umowa o realizacje zaméwienia bedzie podpisana na zasadach okre$lonych w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp
z zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt. 1a Pzp.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od podpisania umowy na warunkach
okreslonych w niniejszej specyfikacji, Zamawiajgcy wybiera oferte z pozostatych nie odrzuconych ofert, ktéra
zgodnie z cze$cig XIV niniejszej specyfikacji uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, chyba Zze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, ktére maja wigza¢ strony zawiera wzér umowy stanowiacy zatacznik
nr 3 do SIWZ.
2. Postanowienia zawarte we wzorcu umowy nie podlegajg negocjacjom.

XVIIIl. ZMIANY W SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA | UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert zamawiajacy — w uzasadnionych przypadkach — moze zmieni¢ tre$¢
SIWZ. Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci SIWZ. Informacje o zmianie tre$¢ SIWZ. oraz
przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe.


http://www.tu.kielce.pl/

2. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest zobowigzany
niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, zgodnie z art. 38 Pzp.
3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli miat lub ma interes w uzyskaniu niniejszego zaméwienia oraz
ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisdéw Pzp, przystugujg
$rodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale VI Pzp.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie objetych niniejsza specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, zastosowanie majg
postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019.1843 tj.)

Zataczniki:
Nr 2. Formularz oferty.

Nr 3. Wzér umowy

Nr 4. O$wiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

Nr 5. O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

Nr 6. Wykaz ustug (wzér),

Nr 7. Informacja wykonawcy, dotyczaca przynalezno$ci do grupy kapitatowe;.

Nr 8. Wykaz oséb, ktdre bedag uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia.

Nr 9. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.



