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Dot. Projektu nr: POWR.03.05.00-00-Z202/17 ,Politechnika Swietokrzyska nowoczesng uczelnia

w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacija
Rozwdj.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sig z uprzejmg prosbg o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
i przeprowadzenia szkolenia z zakresu: Moderator Design Thinking - kreatywne rozwigzywanie
probleméw dla dydaktykow w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00.2202/17 ,Politechnika Swigtokrzyska
nowoczesng uczelnig w europejskiej przestrzeni gospodarczej” w siedzibie Zamawiajgcego.

I. ZAMAWIAJACY

Politechnika Swietokrzyska, al. Tysigclecia Paristwa Polskiego 7, 25 - 314 Kielce

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia w zakresie: Moderator
Design Thinking - kreatywne rozwigzywanie problemow dla dydaktykow — w wymiarze 40 godzin lekcyjnych
(czas trwania szkolenia to 5 dni, 8 godzin lekcyjnych (45 min.) dziennie) dla grupy 10 osob — pracownikow
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajacego. Szkolenie ma na celu przygotowanie wybranych pracownikow
dydaktycznych do prowadzenia zaje¢ z uzyciem metody Design Thinking. Zakres szkolenia powinien objac co
najmniej nastgpujgce zagadnienia: rozumienie potrzeb i probleméw uzytkownika, rozpoznawanie ukrytych
i intuicyjnych motywacii, definiowanie probleméw, synteza zebranych informacii, generowanie pomystow, metoda
Brainstorming, budowanie prototypow i testowanie wynikow.

IIl. NAZWA | KOD CPV DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1. Wykonawca lub osoby wykonujace zaméwienie w imieniu Wykonawcy musza posiadac wyzsze
wyksztaicenie oraz udokumentowane, co najmniej dwuletnie, doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zaméwienia.

2. Na potwierdzenie wymogu, o ktérym mowa w ppkt. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
referencje lub inny dokument potwierdzajacy posiadane doswiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi.

3. Uwzglednienia w kosztach ustugi: tacznych kosztéw zatrudnienia nauczyciela/trenera i kosztow
opracowania programu oraz materiatéw dydaktycznych, kosztéw ew. dojazdu, zakwaterowania wraz
z wyzywieniem nauczyciela/trenera. Nalezy przyja¢ zatozenie, ze maksymalna dzienna liczba godzin
lekcyjnych szkolenia nie moze przekroczy¢ 8 godzin oraz, ze zajecia beda sig odbywac w dni robocze.

4. Wyposazenia uczestnikéw szkolenia w niezbgdne materiaty szkoleniowe (materiaty w formie elektronicznej
i drukowane;j).
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5. Wczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym terminu szkolenia (w dni robocze: od poniedziatku do piatku
w godzinach: 7:30 + 15:30).
6. Przygotowania i przedtozenia do akceptacji Zamawiajacemu (przed przystapieniem do wykonania
zamowienia):
— programu szkolenia obejmujgcego tresci tematyczne odpowiednie do poziomu prowadzonego szkolenia,
— tresci i formy materiatéw edukacyjnych dla stuchaczy.
Dyspozycyjnosci w godzinach prowadzenia szkolenia.
Prowadzenia szkolenia w formie zgodnej z programem.
Udostepnienia sprzetu i oprogramowania niezbednego do realizacji szkolenia.
Sprawowania nadzoru nad frekwencjg stuchaczy poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z ich
podpisami.
11. Dokumentowania postepdw czynionych przez stuchaczy - poprzez organizowanie okresowych
sprawdzianow oraz wystawienie ocen koncowych w protokole ocen.
12. Wystawienia stuchaczom certyfikatow, potwierdzajacych pomysine ukoriczenie szkolenia.

© © N

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia/zwigkszenia liczby osob uczestniczacych w szkoleniu,
w przypadku wystapienia okolicznosci, uzasadniajacych koniecznos¢ wprowadzenia takiej zmiany — jednak nie
wigcej niz 0 33% w stosunku do pierwotnie planowanej liczby uczestnikow szkolenia.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia do dnia 31.10.2019 r.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcéw o przedtuzenie terminu
zwigzania ofert, jednak o okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedfozy tylko jedng oferte.
2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty przeprowadzenia szkolenia.

3. Oferta winna by¢ sporzagdzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedow i skreslenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawg oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujgca wszystkie koszty
przeprowadzenia szkolenia. Ocenie podlega wysoko$¢ ceny za wykonanie zamowienia, zaoferowana przez
Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny
do wartosci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:
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_ Cenanajnizszej of erty
"~ Cena badanej oferty

100

gdzie: C — wartos¢ punktowa dla kryterium: Cena oferty.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz.U.
2017.1221 tj.), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: arebosz@.tu.kielce.pl
do dnia 29.07.2019 r., do godz. 12.00.

XI. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1.

n

Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegolnosci jezeli:

a. Wykonawca nie dotgczy do oferty referencji lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadane
doswiadczenie oraz nalezyte wykonanie ustugi;

b. z zafgczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca lub osoby
wykonujgce zaméwienie w jego imieniu nie posiadajg wymaganego okresu doswiadczenia;

c. z zataczonej do oferty referencii lub innego dokumentu wynikato bedzie, ze Wykonawca lub osoby
wykonujgce zamowienie w jego imieniu nie posiadajg doswiadczenia z zakresu przedmiotu
zamowienia;

Zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielit wyjasnien co do razgco niskiej ceny.
Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie udzielt wyjasnien co do tresci ztozonych
dokumentow.

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

cena najnizszej oferty przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

zaistnieje istotna zmiana okolicznosci, ktorej Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢, powodujaca,
ze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie publicznym,
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postepowanie dotkniete jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie
internetowej BIP Zamawiajacego.

XIIl. INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawce.
Zamawiajgcy moze zwrdcic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie razgco niskiej ceny oferty, zaS Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia
jego oferty.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw w wyznaczonym
przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie prowadzit korespondencje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow potwierdzenia w formie pisemnej sktadanej w toku postepowania
korespondencji.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

2.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Zamawiajacy nie bedzie mdgt zawrze¢ umowy na $wiadczenie ustug z Wykonawca pozostajgcym w stosunku
pracy z Zamawiajgcym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi
osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Zamawiajgcym.
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