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l. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Wykonawca winien zapoznac sie ze wszystkimi punktami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ.).

2. Oferta jak i zataczniki do oferty powinny zosta¢ sporzadzone przez wykonawce wedtug warunkéw i postanowien
zawartych w SIWZ.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sig, aby zdobyt
wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania oferty.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego dla zamoéwien o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych. (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.1986), zwanej dalej Pzp.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia obejmuje zakup i dostawe artykutow papierniczych i biurowych dla Politechniki
Swietokrzyskiej zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do SIWZ.

Wsp6lny stownik zaméwienr (CPV): 30100000-0, 30192125-3, 30197644-2, 30190000-7, 32582000-6,

Planowane ilosci sztuk w poszczegolnych asortymentach moga ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu w
zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego do 20% planowanego zamdwienia.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia sukcesywnie (partiami) stosownie do potrzeb
Zamawiajacego w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Termin dostawy poszczegoinej partii zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych od dnia
zgtoszenia jednostkowego zamdwienia.

Miejsce wykonania zaméwienia — magazyn Politechniki Swigtokrzyskiej.

V. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
okre$lone w art. 22 ust. 1 Pzp z tym, Zze za posiadajacego zdolno$¢ techniczng lub zawodowg uzna sie
Wykonawce, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat w sposéb nalezyty co najmnie;
jedng dostawe odpowiadajgca rodzajem przedmiotowi zaméwienia o wartosci nie nizszej niz 100 000,00 zt

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetiania warunkéw:
Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana dwuetapowo:

Etap | - ocena wstepna wszystkich Wykonawcdw na podstawie ztozonych o$wiadczen wg. zatacznikow
do SIWZ, wg formuty spetnia/nie spetnia;

Etap Il - dotyczy wylacznie Wykonawcy, ktdrego oferta zgodnie z przepisami Pzp zostanie najwyzej

oceniona. Ocena nastapi zgodnie z wiasciwymi przepisami Pzp w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach ztozonych przez Wykonawce.

Niespetnienie chociazby jednego z warunkdw okre$lonych w SIWZ skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania, a oferte uzna sie za odrzucona.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN i DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA.



1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada wraz z oferta;
o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 4 do SIWZ.

2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia w postepowaniu Wykonawca sktada wraz z oferta;
o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Uwaga!

Oswiadczenia sktada takze kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 zamowienie oraz podmiotow
(w tym podwykonawcéw), na zasoby ktérych Wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca, ktory powotuje sig¢ na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu zamieszcza o tych podmiotach
informacje w o$wiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 1i 2.

4. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza o podwykonawcach
informacje w oswiadczeniu o ktdrym mowa w ust. 2.

5. W zwigzku ze stosowaniem przez Zamawiajacego trybu postepowania okreslonego w art. 24aa ust.1 Pzp
Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona moze by¢ wezwany do ztozenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 5 dni aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentdw potwierdzajacych:

al spetnianie warunku dotyczacego zdolno$ci technicznej lub zawodowej, takich jak :

- wykaz dostaw (co najmniej jednej) wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

b/ brak podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, takich jak:

- zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z witasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnoSci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

- zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert lub



inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoInosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zalegtych ptatno$ci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu;

- odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp (Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy
wykluczy wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2017. 1508 1j.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.
U.z 2017 r. 2344 tj);

Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na
stronie internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zambwienia, firm oraz adresow wykonawcow, kiorzy ziozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania
zambwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach, przekazuje zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawié¢ dowody, ze powigzania
z innym wykonawcag nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wzor oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.

7.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotdw na zasadach okre$lonych w art. 22a Pzp przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw:

al pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji zasobéw na potrzeby realizacji,
b/ dokumentoéw na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
¢/ dokumentéw na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia.

8.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentdw, o ktorych mowa powyzej w ust. 5 lit.b - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktdérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze zawart
porozumienie Zze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lno$ci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiadciwego
organu, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

9. W przypadku oferty wspdlnej:

1) wykonawcy ustanowia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2) oferte sktada (oraz podpisuje) petnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow,

3) petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w formie oryginatu.

Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (tj. Wykonawcow okreslonych w
art. 23 ust. 1 Pzp), zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow (art. 23 ust. 4



Pzp). Termin, na jaki zostata zawarta umowa Wykonawcdw nie moze by¢ krétszy od terminu okre$lonego na
wykonanie zamoéwienia.

10.

1.

12.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, jezeli zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
i ogéInodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.2017.570 tj.) -
wskazujac jednoczesnie znak lub tytut postepowania, w ktérym zawart wymagane informacije.

Dokumenty sktada sie w oryginale lub w kopiach po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem. Po$wiadczenia
za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacii
polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamédwienia,
zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub
niektorych oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki
udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, Zze ziozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia lub dokumenty sktadane przez zamawiajacego i wykonawcoéw wymagajg formy
pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie korespondenciji za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej.

VIIl. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg;
- pod wzgledem merytorycznym:

Pan mgr inz. Andrzej Drzazga e-mail andrzejd@tu.kielce.pl

- pod wzgledem formalnym:
Pani mgr Agnieszka Nietrzpiel, e-mail: dzp@tu.kielce.pl

Kontakt z w/w pracownikami odbywac sie bedzie w godzinach pracy jednostki {j. od poniedziatku do pigtku,
w godz. 8%0+1500,

IX. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE WADIUM

1.
2.
3.

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w wysokosci 4 000 zi

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert pod rygorem odrzucenia ofert.

Wadium moze zosta¢ wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

1) Pienigdzu - wadium zostanie uznane za wptacone w terminie, jedynie pod warunkiem, Ze pienigdze znajdg
sie na koncie Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Dowdd wniesienia wadium powinien
by¢ zataczony do oferty.

2) Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowe,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym.

3) Gwarancjach bankowych.

4) Gwarancjach ubezpieczeniowych.

5) Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 09 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci.



10.

11.

12.

13.

14.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy przelaé na rachunek bankowy Politechniki Swietokrzyskiej
w Banku PKO BP nr konta: 85 1020 2629 0000 9702 0351 5210 z dopiskiem: ,Wadium w przetargu
nieograniczonym na zakup i dostawe artykutéw papierniczych i biurowych”

Oryginat wniesienia wadium w innej formie niz pienieznej, nalezy dotaczy¢ do oferty w osobnej kopercie,
a kopie wpig¢ do oferty.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wnoszone w formie gwarancji winno zawiera¢ w swej tresci nieodwolalne i bezwarunkowe
zobowigzanie sie do zaptaty kwoty wadium na pierwsze zadanie, bez koniecznosci dotaczania jakichkolwiek
dokumentow na wypadek gdyby Wykonawca:

1) W odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen, potwierdzajacych okolicznosci o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, o$wiadczenia o ktéry mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub
nie wyrazit zgody na poprawienie omykki, o ktérej mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j,

2)  Odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

3) Zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Przedktadana gwarancja musi wskazywac jakiego postepowania dotyczy, okre$li¢ wykonawce, beneficjenta
gwarancji oraz gwaranta, kwote gwaranciji i termin jej wazno$ci.

W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie 0 udzielenie zamdwienia
w treSci dokumentu winna znalez¢ sie informacja identyfikujaca podmioty, ktérych dotyczy.

Brak ktdrejkolwiek z wymaganych adnotacji w tresci dokumentu wadialnego bedzie skutkowa¢ odrzuceniem
oferty.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie
PO zawarciu umowy w sprawie zamadwienia publicznego.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada we wskazanym terminie ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym
mowa w art. 26 ust 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub
o$wiadczen potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oSwiadczenia , o
ktorym mowa w art. 25a ust 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) Odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych w ofercie.

2) Zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

wykonawcy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktéry ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okre$lonego w SIWZ (z zastrzezeniem postanowien art. 85 ust. 2 Pzp).



XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

—_

. Wykonawca przediozy tylko jedna oferte, w kiorej wskazuje cato$¢ zamowienia, ktore chce wykonac.

. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami SIWZ na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym

zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Do oferty winny by¢ zataczone wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w pkt. VI niniejszej specyfikaciji.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim.

. Oferta jak i wszelkie o$wiadczenia winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania w imieniu
Wykonawcy oswiadczen woli.

. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty btedow i skre$lenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy o$wiadczen woli.

. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.

. Wykonawca umieszcza oferte w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, ktore muszg by¢ zaadresowane na
Zamawiajacego.

o oA~ w )
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a) Koperta zewnetrzna musi by¢ oznaczona:
,Dostawa artykutéw papierniczych i biurowych dla Politechniki Swietokrzyskiej”.
b) Koperta wewnetrzna poza oznaczeniami podanymi w pkt a musi posiada¢ nazwe i adres wykonawcy.

9. W sytuacji kiedy oferta zawiera chronione tajemnice przedsigbiorstwa informacje te majg by¢ zawarte w
osobnej kopercie i zawiera¢ wyrazne zastrzezenie, ze nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert.
Wykonawca zmiany oferty dokonuje poprzez wycofanie pierwotnej i ztozenie nowej zgodnie
z wymogami specyfikacji, zaznaczajac iz sktada oferte po zmianie.

XIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozyé w Politechnice Swigtokrzyskiej Al. Tysiaclecia Parstwa Polskiego nr 7 (Budynek ,B’)

pokdj nr 2.33 w terminie do 07-12-2018 do godz.12%
2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgacego po w/w terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

XIll. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w Politechnice Swietokrzyskiej w Kielcach, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego
nr 7 (Budynek ,B”) pokdj nr 2.33 w dniu 07-12-2018 0 godz.13%,

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje w ofercie ogbtem cene brutto za wykonanie cato$ci zaméwienia.
Cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia i dostarczeniem zaméwienia do
siedziby Zamawiajacego.
3. Wykonawca dokonuje wyliczenia ceny zgodnie z zestawieniem iloSciowo- warto$ciowym asortymentu
stanowigcym zatgcznik do oferty, w ktérym podaje:
a) cene jednostkowg netto i warto$¢ netto za planowang ilo$¢ w poszczegélnych asortymentach,
b) ogotem cene netto,
c) ogodtem cene brutto stanowigca cene oferty,
4. Ceny jednostkowe podane w ofercie sg ostateczne i nie ulegajg zmianie w okresie obowigzywania umowy.
Ceny podane w ofertach musza by¢ wyrazone w walucie polskiej.
6. Zamawiajacy bedzie prowadzit rozliczenia w walucie polskiej.

o



XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT JAKIMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

1.

2.

3.

OFERTY ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

a) Cena oferty - Warto$¢ kryterium(waga) 60%

Podstawg oceny jest cena ogdtem brutto oferty przedstawiona przez Oferenta obejmujaca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamoéwienia. Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako
stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg.
wzoru:

Najnizsza cena w przetargu
C= x 100 x Waga
Cena badanej oferty

gdzie:
C — wartos¢ punktowa za kryterium cena

b)Termin realizacji - Warto$¢ kryterium (waga) 40%

Ocenie podlega zaproponowany przez Wykonawce termin dostawy poszczegdlnej parti zaméwienia w
nastepujacy sposob:

a)Termin realizacji od 1 do 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia jednostkowego zamowienia = 40 pkt,
b)Termin realizacji od 4 do 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia jednostkowego zamowienia = 20 pkt,
c)Termin realizacji powyzej 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia jednostkowego zamoéwienia = 0 pkt;

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria oceny, o ktérych mowa w ust.1. Suma
punktow, ktorg Oferent otrzyma za ww. kryteria stanowi taczng ocene oferty.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria oceny, o ktérych mowa w ust.1. Suma
punktow, ktorg Oferent otrzyma za ww. kryteria stanowi taczng ocene oferty.

XVI. TRYB OTWARCIA | OCENY OFERT

1.

3

4.

Otwarcie przez zamawiajacego ofert nastapi w obecnosci wykonawcdw.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje informacje zgodnie z art. 86 ust.4 Pzp.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, zgodnie z art. 86 ust. 5 Pzp Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zaméwienia.

Przed przystgpieniem do merytorycznej analizy ofert, zamawiajacy dokonuje ich badania pod wzgledem
formalnym 1. zgodno$ci ofert z wymogami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji przy zachowaniu zasad
okreslonych w Pzp.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu zostang ocenione na podstawie kryteriow merytorycznych i wedtug sposobu
oceny ofert okre$lonego w cz. XV niniejszej specyfikacii.



6. Zamawiajacy po otwarciu ofert moze Zzgda¢ od wykonawcy ztozenia, uzupetienia lub poprawienia
dokumentdw zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen i dokumentéw zgodnie
z art. 26 ust. 4 Pzp oraz wyjasnien dotyczacych tresci ich oferty.

7. Zamawiajacy przyzna zamodwienie Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada ustawie prawo zamoéwien
publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i zostata wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie
z cz. XV niniejszej specyfikacii.

XVIIl. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZO'STAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY CELEM
ZAWARCIA UMOWY O REALIZACJE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnoci
wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje,
b) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
c) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

d) wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,

e) uniewaznieniu postepowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zamiesci informacje o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej: www.bip.tu.kielce.pl

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana przystepuje do zawarcia umowy z Zamawiajacym na realizacje
zamowienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr3 do niniejsze;
specyfikacii.

4. Umowa o realizacje zaméwienia bedzie podpisana na zasadach okreslonych w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp z
zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt. 1a Pzp.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie¢ od podpisania umowy na warunkach
okre$lonych w niniejszej specyfikacji, Zamawiajacy wybiera oferte z pozostatych nie odrzuconych ofert, ktéra
zgodnie z cze$cig XV niniejszej specyfikacji uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

XVIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, ktére maja wigza¢ strony zawiera wzér umowy stanowiacy zatgcznik
nr 3 do SIWZ.
2. Postanowienia zawarte we wzorcu umowy nie podlegaja negocjacjom.
3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy w nastepujacych sytuacjach:
- zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu umowy na skutek niewykorzystania przeznaczonych Srodkéw
finansowych .
- zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci sztuk w poszczegolnych asortymentach polegajacq na zwigkszeniu
lub zmniejszeniu do 20% planowanego zaméwienia.

XIX. ZMIANY W SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA | UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajacy — w uzasadnionych przypadkach — moze zmieni¢ tre$é
SIWZ. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych ze zmiany tresci SIWZ. Informacje o zmianie tres¢ SIWZ oraz
przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;.



10

2. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest zobowigzany
niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, zgodnie z art. 38 Pzp.
3. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli miat lub ma interes w uzyskaniu niniejszego zaméwienia oraz
poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow Pzp, przystugujg
srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale VI Pzp.

XXI. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie objetych niniejszg specyfikacjq istotnych warunkéw zaméwienia, zastosowanie majg
postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1986).

Zataczniki:
Nr 1. Opis przedmiotu zamdwienia,

Nr 2. Formularz oferty,

Nr 3. Wzdr umowy,

Nr 4. O$wiadczenie dotyczace spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu,

Nr 5. O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

Nr 6. Wykaz dostaw (wzor),

Nr 7. Informacja wykonawcy, dotyczaca przynalezno$ci do grupy kapitatowe;.

Nr 8. O$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.



