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Dot. Projektu nr: nr POWR.03.05.00-00-2202/17 ,Politechnika Swietokrzyska nowoczesna uczelnia
w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwo;.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Politechnika Swietokrzyska zwraca sie z uprzejma prosbg o nadestanie ofert na ustuge przygotowania
i przeprowadzenia Kompleksowego programu szkoleniowego dla administracji w zakresie podniesienia
efektywnosci pracy w ramach Projektu nr POWR.03.05.00-00.2202/17 ,Politechnika Swietokrzyska
nowoczesng uczelnig w europejskiej przestrzeni gospodarczej’ w siedzibie Zamawiajgcego.

I. ZAMAWIAJACY
Politechnika Swietokrzyska, al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7, 25-314 Kielce
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przygotowanie i przeprowadzenie Kompleksowego programu
szkoleniowego dla administracji w zakresie podniesienia efektywnos$ci pracy - w wymiarze
co najmniej 80 godzin lekcyjnych dla grupy 12 osob — pracownikow Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego.
Zakres zaje¢ dydaktycznych powinien obja¢ co najmniej 6 nastepujacych modutow:

- Modut I: zarzadzanie konfliktem i skuteczne rozwiazywanie konfliktow;

- Modut Il: budowanie zespotow i efektywna komunikacja;

- Modut Ill: komunikacja w zespole wielopokoleniowym;

- Modut IV: zarzadzanie stresem i kontrolowanie emocjj;

- Modut V: automotywacja w pracy — zapobieganie wypaleniu zawodowemu;

- Modut VI: Zarzadzanie danymi osobowymi - z uwzgl. RODO.

Celem przedsigwziecia jest budowa ducha zespotu, podniesienie poziomu identyfikowania si¢ z firmg oraz
podwyzszenie kompetencji spotecznych uczestnikow, co powinno przetozy¢ si¢ na poprawe jakosci i wynikow
pracy oraz lepsze zarzadzanie zasobami ludzkimi
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IV. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizujacego zamowienie:

1. Zapewnienia wykwalifikowanej kadry prowadzacej zajecia — osoby wykonujace zamowienie w imieniu
Wykonawcy muszg posiadac wyzsze wyksztatcenie oraz udokumentowane, co najmniej dwuletnie,
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw merytorycznie zwigzanych z przedmiotem zamowienia.
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2. Na potwierdzenie wymogu, o ktorym mowa w pkt. 1 Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i posiadane do$wiadczenie oraz co najmniej jedng referencie.

3. Uwzglednienia w kosztach ustugi: tacznych kosztow zatrudnienia nauczycielitrenerow i kosztow opracowania
programu oraz materiatow dydaktycznych, kosztow ew. dojazdu, zakwaterowania wraz z wyzywieniem
nauczycieli/trenerow. Nalezy przyja¢ zatozenie, ze maksymalna dzienna liczba godzin lekcyjnych kursu nie
moze przekroczy¢ 8 oraz, ze zajecia beda sie odbywac w dni robocze.

4. Wyposazenia uczestnikow kursu w niezbedne materiaty szkoleniowe (materiaty w formie elektronicznej).

5. Wczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym terminu kursu (w dni robocze: od poniedziatku do piatku
w godzinach: 7:30 + 15:30) do dnia 20.09.2018r.

6. Przygotowania i przediozenia do akceptacji Zamawiajacemu (przed przystapieniem do wykonania
zamowienia):

— programu obejmujgcego tresci tematyczne odpowiednie do poziomu prowadzonych zajec,
— tresci i formy materiatow edukacyjnych dla stuchaczy.

7. Dyspozycyjnosci w godzinach prowadzenia zajec.

Prowadzenia zaje¢ w formie zgodnej z programem.

9. Sprawowania nadzoru nad frekwencjg stuchaczy poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z ich
podpisami.

10. Dokumentowania postepow czynionych przez stuchaczy - poprzez organizowanie okresowych sprawdzianow

oraz wystawienie ocen koncowych w protokole ocen.

11. Wystawienia stuchaczom certyfikatow, potwierdzajacych pomysine ukonczenie Kompleksowego programu
szkoleniowego.

o

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia / zwigkszenia liczby osob uczestniczacych w przedsiewzigciu w
przypadku wystapienia okoliczno$ci, uzasadniajacych konieczno$¢ wprowadzenia takiej zmiany — jednak nie wigcej
niz 0 20% w stosunku do pierwotnie planowanej liczby uczestnikow.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 01.10.2018r. + 14.12.2018r.

VI. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy w zakresie ustalonego z Wykonawca terminu jej realizacji w
przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci co najmniej dwdch uczestnikow z tym, ze termin zakonczenia
przedmiotu zamoéwienia musi nastapi¢ do dnia 14.12.2018r.

VIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktory ztozyt oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania
ofert okreslonego w zapytaniu.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedtozy tylko jedna oferte.
2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty realizacji zamowienia.
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3. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami ogtoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Wszystkie strony oferty, naniesione poprawki lub korekty bledow i skreslenia musza by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nizej wymienionych kryteriow:

Cena oferty (C) Wartos¢ kryterium (waga) 100%

Podstawa oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmujaca wszystkie koszty realizacji
zamowienia. Ocenie podlega wysoko$¢ ceny za wykonanie zamowienia, zaoferowana przez Oferenta. Ocena ofert,
z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci najnizszej ceny do wartosci z oferty
badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg wzoru:

Cenanajnizszejofert
B j j oferty 100

"~ Cena badanej oferty
gdzie: C — wartos¢ punktowa dla kryterium: Cena of erty

2. Jezeli z zataczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. VI ppkt 2 wynikato
bedzie, ze posiada on mniejsze doswiadczenie niz wymagane przez Zamawiajacego jego oferta zostanie
odrzucona.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ma obejmowac wszystkie podatki i inne naleznosci wymagane przepisami prawa.
2. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

3. Cena nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy.

4. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: cku@cku.tu.kielce.pl
do dnia 10.09.2018 r.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta za posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Zamawiajacy nie bedzie mogt zawrze¢ umowy na swiadczenie ustug z Wykonawca pozostajacym w stosunku
pracy z Zamawiajacym oraz w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ lub powierzy¢ wykonanie ustugi
osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Zamawiajacym.
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Zataczniki:
Oferta Wykonawcy
Wz6r Umowy
Klauzula informacyjna
3a. O$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypefnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
4. Oswiadczenie Wykonawcy bedacego osobg fizyczng nie prowadzacq dziatalnosci gospodarczej.
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